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Benutzerhandbuch

Ein hochwertiger Index erméglicht es dem Leser, Inhalte schnell zu finden. Fiir digitale Publikationen
bendtigt der Leser einen prazise verlinkten Index, um die gesuchten Textstellen zu finden — insbeson-
dere auf kleinen Bildschirmen. Eingebettete Indexeintrage konnen dartiber hinaus auch als Grundlage
fir die Generierung von Metadaten fiir die Stichwort- oder semantische Suche dienen.

Das Erstellen eines Index oder die synonym verwendete Bezeichnung Register kann jedoch eine Quelle
der scheinbar endlosen Frustration fiir Autor, Indexer, Redakteur oder sonstige Beteiligten sein. Die
Fragmentierung der Indexerstellung fiihrt auch zu einer hohen Fehlerquote. Typografische Fehler, fal-
sche Klassifizierungen und falsche Seitenzahl , Treffer” sind haufige Fehler in Registern. Die Einbettung
und Generierung eines Index liber eingebaute Funktionen, wie z.B. von Adobe InDesign oder Microsoft
Word, kann miihsam und zeitaufwandig sein. Der Index-Manager bietet professionelle Indexierungs-
funktionen, die das Indexieren erleichtern, und bettet Indexeintrage in Originaldokumente ein.

Index-Manager ist das Ergebnis eines interdisziplinaren Teams von Redakteuren, Indexern und IT-Spe-
zialisten der Klarso GmbH in Berlin.

An dieser Stelle vielen Dank an alle Indexer, deren Funktionsanforderungen die Software sukzessive
verbessern und die den Index-Manager mit ihren Artikeln, Beitragen und Prasentationen bekannt ma-
chen.Besonderen Dank an Pilar Wyman und Kate Mcintosh fiir ihre grof3e Hilfe bei der englischen Aus-
gabe des Handbuchs. Pilar tiberarbeitete den Text in mehreren Zyklen komplett inhaltlich und sprach-
lich und Kate erstellte den detaillierten und gut durchdachten Index — natiirlich im Index-Manager.

Dieses Handbuch enthalt eine Schritt-fiir-Schritt-Anleitung fiir die praktische Arbeit mit dem Index-Ma-
nager. Es beschreibt die allgemeinen Eigenschaften und Hauptmerkmale der Software und fiihrt Sie
durch den gesamten Indexierungsprozess. Die in der Dokumentation beschriebenen Funktionen sind
nach den Menis gegliedert, in denen sie erscheinen.

1. Allgemeine Eigenschaften und Schritt-fiir-Schritt-Anleitung

Index-Manager kann beliebig viele Dokumente in den XML-basierten Formaten von Adobe InDesign (.
idml), Microsoft Word (. docx, docm), DocBook oder XML (.xml, nach individueller Konfiguration auf die
verwendete DTD) importieren. Index-Manager importiert die XML-Daten eines Dokuments und bietet
sie zur Ansicht liber ein HTML-Stylesheet an.

Nach dem Import kdnnen Indexeintrage in der Dokumentenansicht erstellt und bearbeitet werden. Der
Benutzer kann die Indexierung durch Markierung von Schliisselwortern/Stichwortern (Extraktions-In-
dexierung) direkt in der Textansicht vornehmen, d.h. von Begriffen die wortwértlich im Text vorkom-
men, sowie durch manuelle Eingabe von Schlagwortern, d.h. einem Begriff der einem Textabschnitt
zugewiesen wird (Zuordnungs-Indexierung). Der wachsende Index wird parallel in einer Live-Vorschau
angezeigt. Die Indexierung wird durch zahlreiche Analyse- und Bearbeitungsfunktionen fiir Termext-
raktion, Korrektur und Qualitatskontrolle erleichtert.

SchlieBlich werden die Indexeintrage tiber den Export in die Quelldokumente eingebettet, d.h. die
XML-Daten des importierten Word- oder InDesign-Dokuments werden mit den Indexinformationen
aktualisiert. Nach dem Export enthalt das Dokument alle mit dem Index-Manager erstellten Indexein-
trage in den programmeigenen Feldern. Nach dem Export kann der Index so wie gewohnt Uber die
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Funktionen von Word oder InDesign bearbeitet werden.

11 Arbeitsdateien
Bei der Arbeit mit dem Index-Manager wird das Quelldokument nicht verandert.

Stattdessen werden Indexinformationen in Arbeitsdateien protokolliert, die beim Import als .idx-Da-
teien automatisch vom Programm erzeugt werden. Diese .idx-Dateien befinden sich im gleichen Ord-
ner wie die Quelldokumente. Fiir jedes importierte Dokument wird eine .idx-Arbeitsdatei erstellt.

I Hinweis: .idx-Arbeitsdateien konnen in Standard Windows Texteditoren wie Notepad++ (oder TextEdit
oder Coteditor unter MacOS) gedffnet werden. Dies ist in der Regel jedoch nicht erforderlich. In den
.idx-Arbeitsdateien wird jeder Indexeintrag mit seiner genauen Position protokolliert: Abschnittsnum-
mer, Anzahl der Wérter vom Anfang des Abschnitts bis zur Ankerposition, und zwei benachbarte Woér-
ter.

In den importierten Quelldokumenten werden die Anweisungen in den Arbeitsdateien nur beim Ex-
port des Projekts ausgefiihrt.

1.2 Speichern im Index-Manager

! Hinweis: Das Speichern im Index-Manager ist nicht erforderlich. Jeder Schritt wird automatisch in den
.idx-Arbeitsdateien gespeichert.

Jede Indexanderung wird automatisch in den separaten .idx-Arbeitsdateien protokolliert. Es ist nicht
notwendig, die Arbeit im Index-Manager zu speichern.

Wenn Sie an einem groBen Projekt arbeiten und viele Indexeintrage erstellt haben, muss der Index-Ma-
nager diese protokollieren und beim Import eine lange Liste von Anweisungen und Anderungshistorie
durchfiihren. Lange Ladezeiten kdnnen Sie vermeiden, indem Sie Ihre Daten regelmaf3ig exportieren.

1.3 Die Vorteile der Arbeitsdateien
Die Arbeitsdateien haben mehrere Vorteile:

Mit den .idx-Arbeitsdateien konnen Indexeintrage jederzeit eingebettet werden, auch in gednderte
oder bearbeitete Versionen der Quelldateien. (Quelldokumente ersetzen). Aufgaben wie das Lektorie-
ren oder Editieren der Manuskripte kénnen so parallel zur Indexierung durchgefiihrt werden. Die In-
dexierung ist keine zeitkritische oder belastende Last-Minute-Aufgabe mehr.

Beim Austausch von Indexinformationen uber .idx-Arbeitsdateien bleibt die Datenhoheit bei den Ver-
lagen. Um Indexeintrage einzubetten, miissen in der Regel Originaldokumente an die Indexer gesen-
det werden. Bei komplexeren InDesign-Projekten fiihren Inkompatibilitdten zwischen verschiedenen
InDesign-Verlags/Indexer-Versionen gelegentlich zu Layoutproblemen, sodass die Originaldokumente
ungern zum Indexieren herausgegeben werden. Mit den .idx-Dateien existiert eine neue Moglichkeit
die Index-Information separat auszutauschen.

Die .idx-Arbeitsdateien des Index-Managers dienen zur Sicherung der Index-Information. Bei der Er-
stellung neuer Auflagen kdnnen .idx-Arbeitsdateien mit der Index-Information der alten Auflage ver-
wendet werden, um Indexeintrage aus der dlteren Auflage zu libernehmen. Der Index fiir die Neuauf-
lage muss so nicht vollstandig neu erstellt werden.

Solche Sicherungs-Dateien bzw. neue .idx-Arbeitsdateien kdnnen Sie erstellen liber die Funktion Export
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> Frische Arbeitsdatei erstellen.

Durch die .idx-Arbeitsdateien ist es auch moglich, im Team an Projekten arbeiten. Die Usertoken-Funk-
tion bietet den Teammitglieder die Moglichkeit die .idx-Arbeitsdateien mit angehangten Namenskdir-
zeln zu versehen. Die gesammelten Arbeitsdateien des Teams werden zusammen mit der Quelldatei
in einem Ordner abgelegt. Sie werden vom Index-Manager automatisch gemeinsam importiert, und
lassen sich liberarbeiten und exportieren.

2. Start im Index-Manager

Der Willkommensdialog 6ffnet sich automatisch, wenn Sie das Programm starten. Sie wahlen einen
Start-Modus und die Dokumente und Projekte an denen Sie arbeiten mochten und starten den Import.

Welcome @

index-manager
vode i DRSO [roiects ]

@) Text mode

4 D:/Klarsofidx presentation/webinar import documentation ...dit window (1} -
F

For creating entries using the ‘ ..n en plus index_edit window.idml
manuscript text

—— — -
O ‘Word List mode
For creating entries using a list
of frequently occurring words.

() Edit mode
For correcting and standardizing
index entries

() Index mode
Displays index entries in a E .- e -
sorted multi-column view .

111
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2.1

Welcome @

index-manager

6 Text mode 4 D:fKlarso/fidx presentation/webinar import documentation ...dit window (1) =
For creating entries using the .E! ‘i ~.n en plus index_edit window.idm| @I ol
manuscript text —

() Word List mode -

For creating entries using a list il =
of frequently occurring words “

For correcting and standardizing

() Edit mode -
v
index entries -

() Index mode
Displays index entries ina %ﬁ
sorted multi-column view -

> []) x>

Jeder Modus verfiigt tber eine unterschiedliche Anordnung von Fenstern fiir einen optimalen Zugriff
auf verschiedene Indexierungsaufgaben:

Der Text-Modus ermoglicht die Indexierung entlang des Textes. Die Benutzeroberflache ent-
halt das Textfenster mit der Index-Werkzeugleiste, das Gliederungs-Fenster, die Indexliste und
die Registervorschau. Sie konnen Worter aus dem Text per Doppelklick auswahlen oder Begriffe
manuell als Haupteintrag oder Untereintrag in der Index-Werkzeugleiste eingeben, Seiten-
nummernformat und Seitenbereiche definieren, Querverweise definieren und Indexeintrage
Textbereichen zuordnen.

Der Wortlisten-Modus stellt den Text des importierten Dokuments in Form von einzelnen Wér-
tern und Begriffen dar, zusammen mit der Haufigkeit, in der sie verwendet werden. Vielfaltige

Filtermdglichkeiten und Listen mit Wortkombinationen tragen ebenfalls dazu bei, einen hoch-
wertigen Index zu erstellen. Index-relevante Stichworter und Phrasen kénnen hier identifiziert
werden, und Sie konnen den Index auf Vollstandigkeit testen.

Der Editier-Modus ist ideal zum Korrigieren und Bearbeiten von Indexeintragen. Verschiedene
Ansichten helfen unterschiedliche Schreibweisen zu finden: Gro3-/Kleinschreibung, Begriffe in
Plural-/Singularform, Tippfehler, Worter mit/ohne Bindestrichen. Mit wenigen Klicks kénnen
Sie Begriffe in mehreren importierten Dokumenten standardisieren, Indexeintrage verschiede-
nen Einstiegsebenen zuordnen, Querverweise erstellen und vieles mehr.

Der Register-Modus bietet eine Vorschau auf den gesamten Index. Sie konnen den Index mit
oder ohne Untereintrage und Querverweise anzeigen. Fehler kdnnen direkt in der Indexvor-
schau korrigiert werden.

Wahlen Sie einen Start-Modus entsprechend dem Schritt, den Sie ausfiihren mochten. Fiir den ersten
Schritt im Index-Manager empfehlen wir den Standard-Text-Modus.
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! Hinweis: Modus und Benutzeroberfldche kénnen jederzeit gedindert werden.

2.2 Auswihlen von Dateien und Projekten

Wenn Sie den Index-Manager zum ersten Mal 6ffnen, klicken Sie auf |mport manuscript files.. imM Dateifens-
ter, um ein Popup-Fenster/Explorer zu 6ffnen und wahlen Sie die Manuskript-Dokumente aus, mit
denen Sie arbeiten mochten. Diese Dateiauswahl bildet ein ,Projekt”, das beim nachsten Offnen des
Programms in der Projektliste angezeigt wird. Hinter dem Projekt-Dateinamen folgt in Klammern die
Anzahl der Dateien im Projekt.

Wenn Sie den Index-Manager erneut 6ffnen, erscheint standardmaRig die Dateiauswahl des Projekts,
an dem Sie zuletzt gearbeitet haben. Starten Sie dieses Projekt, um die Dokumentdateien — automa-
tisch zusammen mit den entsprechenden Arbeitsdateien — neu zu laden.

Andern Sie die Dateiauswahl fir ein Projekt und fliigen Sie mit der Schaltfliche 3 oder 4 Dateien
hinzu oder entfernen Sie sie. Es wird als neues ,Projekt“ mit neuer Anzahl von Dateien in Klammern
angezeigt.

Um ein neues Projekt zu erstellen, entfernen Sie die angezeigte Auswahl im Dateifenster, indem Sie
die Schaltfliche *. verwenden oder auf die Dateipfade und dann auf die Schaltfliche ¥ klicken. Sie
werden dann aufgefordert, neue Manuskriptdateien iber jmport manuscript files.. auszuwahlen.

! Hinweis: Wenn Sie angezeigte Dateien aus dem Dateifenster entfernen, werden die Dateien nicht ge-
l6scht, sondern nur aus der aktuellen Ansicht entfernt.

2.3 Fortschritt beim Importieren

Welcome @

X index-manager

> []) x]-)

6 Text mode 4 D:/Klarsofidx presentation/webinar import documentation ...dit window {1) ~
For creating entries using the .E! 'i n en plus index_edit window.idml @i Tl
ManuUsCript text —

() Word List mode -

For creating entries using a list S— =
of frequently occurring words “

= p -

) Edit mode

For correcting and standardizing ‘J

index entries - b

() Index mode
Displays index entries in a %ﬁ -
sorted multi-column view

Klicken Sie auf die Schaltflache Start, um die angezeigten Dateien zu importieren. Ein Fortschrittsbal-
ken im Fortschrittsfenster zeigt den Fortschritt des Manuskript-Imports an. Fehler- oder Warnmeldun-
gen weisen auf eventuelle Schwierigkeiten beim Import hin. Diese Meldungen kénnen in einer Log-Da-
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tei eingesehen werden.

Die Log-Datei wird bei Fehlern automatisch erstellt und im gleichen Ordner wie die geladenen Manu-
skripte gespeichert. Die Fehlermeldungen sind oft hilfreich fiir Supportanfragen und sollten entspre-
chend gesendet werden.

2.4 User Interface

Jedes Manuskript benétigt einen eigenen Workflow fiir eine effiziente Indexierung. Die Program-
moberfliche des Index-Managers ist daher sehr flexibel. Funktionen konnen lber Fenster an- und ab-
gewahlt werden (Fenster > Layout dndern aktiviert). Die Fensterzusammensetzung und -gréRe kann
nach Bedarf verandert werden und die Fenster auf mehrere Bildschirme verteilt werden.

.,,J Index-Manager x64 v3.3.18

File Mode Window Extras Help

‘ ~/ Change layout

Define entry le Reset layout

Split Reset all layouts Set

Um ein Fenster zu verschieben oder in der GroRRe zu andern, klicken Sie auf die griine obere Leiste des
Fensters| | Durch Anklicken der griinen oberen Leiste wird das Fenster gel6st und Sie kénnen es mit
der Maus auf einen anderen Bildschirm ziehen oder an einer anderen Stelle auf dem gleichen Bild-
schirm einfiigen (sobald der Hintergrund blau erscheint).

Ihre individuelle Benutzeroberflache wird projektweise gespeichert und bleibt auch nach dem Schlie-
Ren und erneuten Offnen des Index-Managers erhalten.

2.5 Hilfe

Driicken Sie [F1], um die Kontexthilfe zu 6ffnen. Driicken Sie erneut [F1], um das Kontexthilfefenster
zu schlieRen. Verwenden Sie die Vorwarts- und Rickwartspfeiltasten, um zwischen den Hilfetexten
zu navigieren. Klicken Sie auf die Schaltfliche & oder &, [Strg]+[F1] oder [CMD]+[F1] (MacOS), um die
Mouseover-Funktion zu aktivieren und zu deaktivieren. Bewegen Sie den Mauszeiger liber Program-
melemente, wenn das Hilfefenster gedffnet ist, und die entsprechenden Hilfetexte werden angezeigt.

3. Indexing im Text-Modus

Im Text-Modus enthalt die Benutzeroberfliche mehrere griine Fenster | |, darunter ein zentrales
Fenster mit der Volltextansicht und der Index-Werkzeugleiste, die Indexliste, das Register-Fenster und
das Gliederungs-Fenster.

Das zentrale Text-Fenster zeigt das erste geladene Dokument an. Um weitere importierte Dateien an-
zuzeigen, klicken Sie im Gliederungs-Fenster auf die entsprechende Dokumenttiberschrift. Sie konnen
dann auf die Registerkarten im Text-Fenster klicken, um auf die gewiinschten Dokumente zuzugreifen.

Neue Indexeintrage mit mehreren Ebenen kdnnen mit wenigen Klicks erstellt werden. Im Text-Modus
konnen auch Seitenbereiche zugewiesen, mehrere Indexe erstellt, Indexeintrage verschoben und Sei-
tenzahlformate und Querverweise verwaltet und bearbeitet werden.
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3.1 Erstellen von Haupteintrag und Untereintragen

Die Index-Werkzeugleiste befindet sich oben im Textfenster.

Text

x

Index: hd Format: .

Create Entry

T TOTIE 7 tTTe Do o ToTTE: B’
tm know trees are not many. The bark of the white birch is so silky white that everyhmdy knows thattree The sycamore sheds its bark in thin, irregular
sheets, leaving patches of dirty white streaking the trunk and limbs, as if the tree had been daubed and spattered with whitewash. This tree is so [
strikingly different from others that nearly everybody knows it by name. Or they call it “buttonwood.” The seed-balls hang on slender stems, swinging

e — B
-

Die Index-Werkzeugleiste enthalt drei Texteingabefelder: Haupteintrag, Untereintrag und Unter-Un-

tereintrag. Geben Sie Text in eines der Felder ein, indem Sie ein oder mehrere Worter im Text auswah-

len, auf eine Textstelle klicken, mit der Maus daruiberfahren, oder durch freie Eingabe in das Feld.

Text

. chestnuts

x
E Create Entry
Al A
Index: hd Fnrmat'll 1 [ Format. Page range | Current Page - E]

TR TS GEETSIS GO UL G3R WITSTE (1S5S Waliais BT w; DUl (UTW PEURTS Wi G5RSG (HGL LSy Carie (O CIEianits 1115 SAPTETS Ui (iarie oy Wi
everybody now calls them.

Far back in its history, this tree grew wild in Persia, and on the wooded hillsides of Asia Minor. The people gathered the nuts for food. It was the
custom of visitors to send presents of these nuts back to their friends in Europe when they were travelling in the Orient, and discovered how very
good these unknown nuts tasted. Englishmen were among these who were loud in praise of them. “Walnut,” the name they gave the trees, means “a

presents of nuts to each other. Then people began to plant nuts, instead of eating them all, and gradually all the warmer countries of Europe found
they could grow these walnuts,

The size and quality of the nuts improved under cultivation. Now there are many varieties, all larger, thinner-shelled, and better-flavoured than the
original wild nuts that still grow in the forests of Asia Minor.

In the centuries when the countries of Europe were always at war with their neighbours, another reason for planting walnut trees was discovered. No
wood was so good for gunstocks. No young man could marry until he had planted a certain number of walnut trees. This was the law in some countries
in the seventeenth century. So multitudes of these trees were set out. Besides gunstocks, walnut wood was much in fashion for handsome furniture.
Awalnut forest was a very profitable crop to raise, for lumber alone. A tree that bore such nuts, while its trunk was growing big enough to go to the
saw mill was doubly profitable. The people of the colder countries were ambitious to share in this prosperity. But an occasional winter of extra
severity killed the young trees.

THE CHESTNUT AND CHINQUAPIN

Next to the hickary nuts, we must rank te chestnuts. Spme may give them first place in the list of American nut trees. In England the chestnut trees
one hears about are never praised for théé boys and girls do not eagerly plan for half-holidays spent in the jolly sport of chestnutting.
Their chestnut trees turn out to be very familiar to our eyes. They are the horse chestnuts that we see so often at home. Their nuts are handsome
enough, and quite worth gathering for use in some games, and just to have and to handle. But chestnutting! That is one of the great joys of October in
our country, a thing no boy or girl would miss without bitter disappointment.

P

nut that comes from a foreign country.” The Greeks had called it “Jove’s acorn,” for they could not think of any other name good enough. Kings sent |7

Legen Sie den Indexeintrag an, indem Sie auf die Schaltflache CcreateEntry klicken.

Der erstellte Indexeintrag wird im Text griin markiert, und im Fenster der Indexliste und in der Regis-

ter-Vorschau angezeigt.

Text x Index-Preview

Creatz Entry || No.of columns 1 3
xl

Index - Fnrma('ml Format. Page range| Current Page v] - 3

TR TS GEGTENS GG IO B3R WIS S (IS 3 Wal s B S ut (Ui DSOS Wiy GaRET Gt TSy Carie Ui G aTi TS SADIaTS S G Gy Wi

everybody now calls them.

Far back in its history, this tree grew wild in Persia, and on the wooded hillsides of Asia Minor. The peaple gathered the nuts for food. It was the
custom of visitors to send presents of these nuts back to their friends in Europe when they were travelling in the Orient, and discovered how very
good these unknown nuts tasted. Englishmen were among these who were loud in praise of them. “Walnut,” the name they gave the trees, means “a
nut that comes from a foreign country.” The Greeks had called it “Jove’s acorn,” for they could not think of any other name good enough. Kings sent ‘7|
presents of nuts to each other. Then people began to plant nuts, instead of eating them all, and gradually all the warmer countries of Europe faund

they could grow these walnuts.

The size and quality of the nuts improved under cultivation. Now there are many varieties, all larger, thinner-shelled, and better-flavoured than the
original wild nuts that still grow in the forests of Asia Minor.

In the centuries when the countries of Europe were always at war with their neighbours, another reason for planting walnut trees was discovered. No
wood was so good for gunstocks. No young man could marry until he had planted a certain number of walnut trees. This was the law in some countries

in the seventeenth century. So multitudes of these trees were set out. Besides gunstocks, walnut wood was much in fashion for handsome furniture.

A walnut forest was a very profitable crop to raise, for lumber alane. A tree that bore such nuts, while its trunk was growing big enough to go to the

saw mill was doubly profitable. The people of the colder countries were ambitious to share in this prosperity. But an occasional winter of extra

severity killed the young trees.

shagbark 2

THE CHESTNUT AND CHINQUAPIN

Next to the hickory nuts, we must rank th| e may give them first place in the list of American nut trees. In England the
chestnut trees one hears about are never sh boys and girls do not eagerly plan for half-holidays spent in the jolly sport of
chestnutting. Their chestnut trees turn out to be very familiar to our eyes. They are the horse chestnuts that we see so often at home. Their nuts are
handsome enough, and quite worth gathering for use in some games, and just to have and to handle. But chestnutting! That is one of the great joys of
October in our country, a thing no boy or girl would miss without bitter disappointment.

I =R EREECHEEER R ERE)E)

Fur Untereintrage wahlen Sie das entsprechende Eingabefeld per Mausklick oder Tastenkiirzel.
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Index: hd Format: EH Format.. Page range| Current Page hd E]

strikingly different from others that nearly everybody knows it by name. Or they call it “buttonwood.” The seed-balls hang on slender stems, swinging
in the winter wind. |
The winter signs to notice are the bark, the buds, and the leaf scars, the shape of the tree, and the way it branches. The fruit it bears may be seenin |7\
summer, autumn, or winter. The flowers come in warm weather, some kinds early, some later, and the leaves are new in spring, and most trees shed
them in autumn. There is no time of year when there are not three or four of the important signs hung out on every tree to guide those who are trying

to find out its name, and learn the story of its interesting life. And the finding out of tree names is not dreary and hard, but a good game to be played
out-of-doars.

1. Tree studies in the automn

1.1 The shagbark=#**shagbark*#*;shagbark= hickories

The best hickory nut tree that grows wild in our American forests is the shagbark, or shellbark. Who says that the pecan is better than the nut of the
little<shellbark|little> shagbark? Southern people insist upon this, as the pecan is the pride of the Southern states. As a compromise we may place side
by side the pecan of the South, and the little shagbark of the North, and challenge the world to produce a nut that is worthy to rank with these two in
guality.

! Hinweis: Bestehende Tastenktirzel werden angezeigt, wenn Sie mit dem Mauszeiger tiber eine Schalt-
fldche fahren.

Sobald Sie mit der Eingabe von Text in das Eingabefeld des Haupteintrags beginnen, erscheint eine
Dropdown-Liste mit Textoptionen aus bereits vorhandenen Indexeintragen. Diese konnen direkt in
die Eingabefelder ibernommen werden (Autovervollstandigung). Bei Eintrdgen, die aus mehr als einer
Ebene bestehen, sehen Sie die Einstiegsebenen mit [|] (Pipe) getrennt. Untereintrage werden bei der
Auswahl automatisch in die entsprechenden Ebenen-Felder eingetragen und konnen weiterbearbeitet
werden.

StandardmaRig konnen drei Eintragsebenen durch Klicken auf die Schaltfliche (1, 2, 3 ) und Tas-
tenkombinationen ([Alt]+[1], [Alt]+[2], etc....) eingegeben werden. Weitere Eintragsebenen sind durch
Eingabe einer vertikalen Linie (Pipe) [|] (Tastenkombination [Alt Gr]+[<]) entweder hinter dem letzten
Buchstaben im Textfeld oder im Fenster der Indexliste in der Spalte des letzten Untereintrags moglich.

Machen Sie sich an dieser Stelle keine Sorgen um die Korrektur von Eingaben. Mit den Editierfunkti-
onen des Index-Managers konnen Sie Rechtschreibung, Registernamen, Eintragsebenen sowie Grof3-
und Kleinschreibung sowohl in der Indexliste, im Editier-Fenster als auch in der Register-Vorschau ef-
fizient korrigieren oder anpassen.

Die Index-Werkzeugleiste verfiigt liber zwei Button, um Korrekturen und Eingaben sofort zu erleich-
tern:

5 tauscht Haupteintrag und Untereintrige aus.
« Aa andert GroB- und Kleinschreibung fiir die ausgewahlten Eintragsebenen.

3.2 Ankerposition

Um einen Indexeintrag anzulegen, miissen Sie im Text eine Ankerposition definieren. Die Standar-
danker befinden sich an der letzten Textstelle, die durch Doppelklick ausgewahlt wurde. Wenn ein In-
dexeintrag frei eingegeben wird, ohne vorher auf eine Textpassage zu klicken, setzen Sie den Anker
durch Anklicken und »J- Auswihlen einer Textpassage. Klicken Sie dann auf Create Entry , um den voll-
standigen Indexeintrag zu erstellen.

I Hinweis: Der Button Erstelle Eintrag bleibt ausgegraut und ist deaktiviert, solange kein Anker definiert
ist.

Um einen Anker an eine andere Position im Text zu verschieben, z.B. wenn sich der Indexeintrag in
einer Uberschrift befindet, aber dort nicht sein soll oder umgekehrt, oder wenn sich der Text eines
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Indexeintrags in einer Tabelle oder Abbildung befindet, der Eintrag aber in der Legende oder Kopfzeile
stehen soll:

« Wabhlen Sie die Eintragsebene 1 Uiber die 1 oder verwenden Sie die Tastenkombination
[Alt]+[1].

« Wabhlen Sie den/die indexrelevanten Begriff(e) aus oder geben Sie den Text in die Werk-
zeugleiste ein.

« Klicken Sie auf xJ» oder verwenden Sie die Tastenkombination [Alt]+[A] und wihlen Sie dann
den oder die Worter im Text aus, die als Ankerposition dienen sollen.

Um die Ankerposition fiir einen vorhandenen Indexeintrag zu dndern, klicken Sie entweder mit der
rechten Maustaste auf den Indexeintrag in der Indexliste und wahlen im Kontextmenu Aktualisiere
Eintrag, oder doppelklicken Sie auf den Indexeintrag in der Volltextansicht. In beiden Fillen wird der In-
dexeintrag in die Eintragsfelder der Index-Werkzeugleiste ibernommen. Bearbeiten Sie ihn dann tiber
die Werkzeugleistenfunktionen. Anstelle von Create Entry , werden Sie sehen _ Update Entry | Klicken Sie
hier _Update Entry |, um den bearbeiteten Eintrag zu speichern.

I Hinweis: Die Index-Werkzeugleiste und der Button 3 ist die einzige Mdglichkeit, die Ankerposition fiir
einen Indexeintrag zu dndern.

Text
h'lcknr'les| @ Update Entry | Cancel
Aa
Index; Standard ~ [ Forma(8] (1] | pase ranee[1] (1] [u] l
ndex: andar ormat: age range 1 | Shortcut: Alt+A l
revealed with the falling of the leaf scales. | had never seen a hickory tree opening its iris-like buds before, but | have never missed it since. -

The big shellbark, or shagbark, hickory is the sturdy “big brother” of the little shagbark. In every particular it exaggerates the 1
characteristics of the favourite among our nut trees. The bark is more shaggy, the tree grows larger, the nuts are bigger. Are they _better_? No.
But they are much the same in flavour, and being so goed and so big, they have the market name of “king nuts.” The best of them are gathered

in the woods of Missouri and Arkansas. The tree is found from Pennsylvania westward to Oklahoma, but the lumber is valuable for the making

of vehicles and tool handles, and so the trees are now scarce in the states that are oldest.

In winter the big shagbark trees show their orange-coloured twigs. They are peculiar to this one hickory. The leaf stems stay on the twigs after
the leaves fall, and give the tree top in winter a ragged, hairy appearance, that matches its shaggy trunk.

THE DISAPPOINTING HICKORIES<hickories=

3.3 Mehrere/Multiple Register

Wenn Sie einen Haupteintrag (mit oder ohne Untereintrage) eingeben, kénnen Sie aus der Regis-
ter-Dropdown-Liste auswahlen, in welches Register sie aufgenommen werden soll. Um ein neues
Register hinzuzufiigen: Geben Sie den neuen Registernamen in das Eingabefeld ein. Klicken Sie hier

Create Entry , um den Indexeintrag zum neuen Register hinzuzufligen. Der neue Registername wird im
Indexfenster in der Spalte Registername angezeigt.

Sie konnen die Register auch als zusatzliche Filteroption in der Filterleiste im Index-Fenster auswahlen.

3.4 Seitenbereiche

Die kontinuierliche Diskussion eines Themas, iber zwei oder mehr Abschnitte oder Seiten hinweg, wird
typischerweise durch einen Seitenbereich angezeigt. Abhangig vom Format des importierten Quelldo-
kuments bietet Index-Manager verschiedene Moglichkeiten, Seitenbereiche anzuzeigen.

Wenn es sich bei der importierten Datei um eine Word-Datei handelt, geben Sie den Haupteintrag ein
(mit oder ohne Untereintrage) und driicken Sie [ .Wahlen Sie den Startpunkt fiir den Seitenbereich
durch Doppelklick auf die entsprechende Textstelle. Automatisch wird dies 1 aktiviert. Wahlen Sie den
Endpunkt fiir den Bereich aus und driicken Sie Create Entry . Die Spalte Seitenbereich im Indexfenster
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zeigt den Bereich.

InDesign bietet mehr Moglichkeiten zur Anzeige von Seitenbereichen, einschlieRlich der Seiten- oder
Abschnittsanzahl. Wenn es sich bei der importierten Datei um ein InDesign-Dokument handelt, bietet
Ihnen der Index-Manager ein Dropdown-Menii mit diesen Moglichkeiten. Tatsachlich hat Index-Ma-
nager jedoch keine Information Uber die in InDesign verwendeten Formate. Der beste Weg, einen Sei-
tenbereich fiir einen InDesign-Index anzugeben, besteht darin, zu zdhlen und die Anzahl der Absatze
in das entsprechende Eingabefeld einzufiigen. (In der Textansicht beginnt jeder InDesign-Absatz mit
einem vergroRerten Buchstaben.) Wir empfehlen Ihnen, das InDesign-Dokument mit den angezeigten
Formatinformationen zu vergleichen. Sie kdnnen dann auch andere Optionen fiir den Seitenbereich

verwenden.
Text 4
53 [emecm |
Index: hd ‘ Fnrmat:[ Format. I ‘ Page range |Current Page - -
- -
How to know the trees TonextStyle Change
To Next Use of Style | ‘
To End of Section b
The best time to begin to study the trees is to-day! The place to begin is ri| Te End of Decument dthere is a tree near enough, for a lesson about
trees will be very dull unless there is a tree to look at, to ask guestions of,| 1@ End of Section ut suppose itis winter time, and the tree is
bare. Th h hance to see the wonderful i K of trunk an| oy o oTParagiaphs -, d apart on the outer limbs, while th
are. Then you have a chance to see the wonderful framework of trunk an co - o s or poces igs spread apart on the outer limbs, while the
great boughs near the trunk are almost bare. Each branch is trying to hold | Suppress Page Range ine, and each twig is set with buds. When these
buds open, and most of them send out leafy shoots, the tree will be a shady summerhouse with a thick, leafy roof that the sun cannot look through.
Among the big branches near the trunk very few leaves will be found compared with the number the outer twigs bear.

3.5 Seitenzahlen kursiv oder fett formatiert

Die fett oder kursivformatierten Seitenzahlen weisen oft auf spezielle Elemente auf einer Seite hin, wie
z.B. Abbildungen oder Tabellen. Um das Seitenzahl-Format fiir einen solchen Eintrag zu definieren, ge-
ben Sie den Haupteintrag (mit oder ohne Untereintragen) ein und klicken Sie auf B fettoder ! kursiv.
Sie sehen dann die entsprechenden Informationen im Indexfenster in der Spalte Seitenzahl-Format.

! Hinweis: InDesign bietet mehr Moglichkeiten zur Formatierung von Seitenzahlen. Wenn es sich bei
der importierten Datei um ein InDesign-Dokument handelt, bietet Ihnen der Index-Manager ein Drop-
down-Menii mit diesen Méglichkeiten.

Index

x
Filter: hd ‘ 111 E]
—

Ma.

Entry Subentry Page range MumberFo
**shagbark***;shaghbark
hickory shagbark
shaghbark hickory
shellbark little
shellbark big
pignut ForMextMPages...
9 80 butternut o

oil nut

love’s acorn

lichestnuts!ll;chestnuts

3.6 Extras in der Werkzeugleiste

Klicken Sie ¥ in der oberen rechten Ecke der Werkzeugleiste, um weitere Funktionen aufzurufen:
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« Ebenen nach dem Erstellen von Eintragen |6schen - deaktivieren Sie diese Option, um den
Haupteintrag und die Untereintrage beizubehalten.

 Die automatische Vervollstandigung |6scht andere Ebenen - deaktivieren Sie diese Option,um
die eingefligten Untereintrage beizubehalten.

« Ubernehme letzten Anker platziert Eintrage direkt nach dem letzten aufgefiihrten Indexein-
trag. Dies ist z.B. bei Tabellen nutzlich, wenn viele Eintrage in die Tabellenlegende gesetzt wer-
den missen.

4.Suche im Text-Fenster

Im Text-Modus befindet sich die Textansicht im Mittelpunkt, und die Indexierung erfolgt sequentiell
durch den Text. Die folgende Suche kann lhnen helfen, einzelne Begriffe im Text zu finden und in den
Index aufzunehmen (ggf. mit entsprechenden Untereintragen).

4.1 [Strg]+[F] Suche

Die Tastenkombination [Strg]+[F] (oder Mac: [Cmd]+[F]) 6ffnet die Suchfunktion am unteren Rand des
Textfensters. In das Suchfeld kdnnen Sie Ihre Suchbegriffe eingeben. Verwenden Sie die Tasten v «
, um die Suchrichtung auszuwahlen. Klicken Sie <, um alle Vorkommen der Suchbegriffe im aktiven
Dokument zu markieren.

Um den gleichen Suchbegriff iber mehrere Kapitel und geladene Dokumente hinweg auszufiihren,
verwenden Sie die Schaltflichen ¥ 4 aktivieren Sie ggf. die Anzeige des nachsten Textabschnitts
Uber das Gliederungs-Fenster und klicken Sie auf die entsprechenden aktivierten Kapitel- oder Doku-
mentenuberschriften.

Diese Funktion sucht nur nach exakten Suchbegriffen oder Zeichenketten. Wenn Sie nach dhnlichen
Wortern und deren flektierten Formen suchen mochten oder wenn Sie mehr als ein Dokument gela-
den haben und das gesamte Projekt durchsuchen mochten, verwenden Sie das Fenster Wortliste mit
seinen erweiterten Suchfunktionen (Fenster > Wortliste) oder die Suchfunktion im Kontext-Fenster.

4.2 Kontext-Fenster

Gehen Sie zum Menii Fenster > Kontext, um das Kontext-Fenster zu 6ffnen. Geben Sie einen Suchbe-
griff oder eine Phrase in das Eingabefeld in der Werkzeugleiste ein,indem Sie ihn im Text anklicken. Das
Kontext-Fenster zeigt dann automatisch alle Textausschnitte mit dem markierten Suchbegriff oder der
markierten Phrase in der Reihenfolge ihres Auftretens sowie mit Abschnittsnummer und vorhandenen
Uberschriften an. Blattern Sie durch die Wort-Kontexte, und Sie kdnnen schnell entscheiden, ob zusitz-
liche Untereintrage erstellt werden miissen. Geben Sie die Untereintrage manuell ein. Sobald Sie auf
ein Wort oder einen Satz im Text klicken, wird eine neue Suche gestartet.

! Hinweis: Die Anzahl der Wérter, die als Ausschnitte angezeigt werden, kénnen Sie unter Menii Extras >
Einstellungen > Kontext dndern: Anzahl der Worter. Die Standardeinstellung fiir die Anzahl der ange-
zeigten Worter ist 40 Worter vor dem Suchbegriff oder Satz und 40 Worter danach.
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WordContext X Text

20170523 How to know the trees_:(S02W003) m know

How to know the trees e + | Format
The best time to begin to study the trees is to-day! The place to
begin is right where you are, provided there is a tree near enough, <Geikler, HeiRler>
for a lesson about trees will be very ..
20170523_How to know the trees_:(S02W333) How to know the trees How to know the trees
.. tree, you may be sure that you have the tree’s name!

The name is the thing we wish first to know when we meet a
stranger. If an acorn is found growing on a tree, that tree has given

The best time to begin to study the trees is to-day! The place to begin is right where y
be very dull unless there is a tree to look at, to ask questions of, and to get answers fr
chance to see the wonderful framework of trunk and branches, the way the twigs spre:

us its ..
almost bare. Each branch is trying to hold its twigs out into the sunshine s|sunshine

20170523 How to know the trees :(S02W410) them send out leafy shoots, the tree will be a shady summerhouse with a thick, leafy rt
.. acorns sit in their little acorn cups, and we do not confuse them trunk very few leaves will be found compared with the number the outer twigs bear.
with nuts of other trees. So we know the family name of all trees
whose fruits are acorns=friits|acarns=<fruits |acoms=. They are all How can we tell whether the tree is alive or dead=tres|dead= in winter<winter=? Break
oaks, and there are fifty kinds in .. sign that the tree is alive. Dead twigs are withered, and their buds are not plump and
20170523 How to know the trees _:(S02W486) Under each bud is the scar of lastZ year’s leaf, and if you look on the ground you a
.. tree belongs to the locust family, related to our garden peas and there are a number of these leaves under the tree, you may feel sure that they fell fro
beans. The signs by which we learn to know trees are not many. The branches for the seeds of this tree. If there is an acorn left on the tree, you may be sur|
bark of the white birch is so silky white that everybody knows that I
tree. The .. The name is the thing we wish first fo kifjlow when we meet a stranger. If an acorn is fo
20170523 How to know the trees_:(S02W503) .amm? a-re all oaks=0ak=. An acorn i% ut, and t.her’e are many kinds of oaks, €|

- " in their little acorn cups, and we do not confuse them with nuts of other trees. So we ki
.. we learn to know trees are not many. The bark of the white birch r— ) . . -
. N B “iruits|acorns=. They are all oaks, and there are fifty kinds in our own country, growing v
is so silky white that everybody knows that tree. The . .

) o . in all more than three hundred kinds.

sycamore=Sycamore= sheds its bark in thin, irregular sheets, leaving
patches of dirty white streaking the trunk and .. If, instead of acorns, pods hang on the twigs=twigs=, the tree belongs to the locust fam

20170523 How to know the trees :(S02W547) know trees are not many. The bark of the white birch is so silky white that everybody ki
.. the tree had been daubed and spattered with whitewash. This i | sheets, leaving patches of dirty white streaking the trunk and limbs, as if the tree had
= s e = : : - — ; different from others that nearly everybody knows it by name. Or they call it “buttonwg

5. Querverweise

Querverweise kdnnen direkt in das Eingabefeld der Textfenster-Werkzeugleiste mit [=] nach der Einga-
be eingegeben werden. Beispielsweise wird mit ,Bioindikatoren=biologische Indikatoren® der Eintrag
»biologische Indikatoren, siehe Bioindikatoren“ erstellt. Fligen Sie weitere Begriffe mit Zusatz [=] hinzu,
um mehrere Querverweise zu erstellen (z.B.,,Bioindikatoren=biologische Indikatoren=Bis"“).

Text

x
- N | [ V][ 2
oil nut=butternut B Create Entry
Index: -Standard- - Fnrmat' EH Format. Page range Current Page - E]

stand, for it is much better for a walnut tree never to be transplanted. -
I have heard my grandfather tell how the early settlers in Ohio cleared the rich bottom land along the rivers. The great trees that had grown,

undisturbed, for centuries, were the “weeds” that had to be cut down and removed, before the soil could be ploughed and sowed to oats or wheat.

The only way to do this was to burn the trees, by piling them together and firing the pile, as soon as it was dry enough to burn. The “log-rollings” were M
the neighbourhood gatherings, when men brought their teams and log chains, and worked like Trojans, dragging the logs to the places selected for —
the giant bonfires, later on. The women and children had a grand time, watching the men at work, and preparing the dinner, which was a feast, and a

great social occasion.

The stump of many a noble black walnut tree, cut down a century ago, has stood, undecayed, until recent years. So valuable is its wood that these

stumps have been pulled up with expensive machinery, for the gnarly-grained roots that are still sound. Cut into thin sheets, the wood is used for
veneering furniture. Think how many millions of dollars’ worth of lumber went up in smoke in those bonfires! Black walnut is scarce now, and can

hardly be bought at any price.

THE BUTTERNUT

The butternut=butternut> trees are stripped of their fruit in October by boys who have visions of long evenings, such as Whittier describes in “Snow
Bound,” with nuts and apples and cider, by a roaring fire. Some boys leave the black walnut trees to others, and fill their bags entirely from the low,
broad butternut trees, that have more nuts in each cluster, and they are not so hard to reach. Many will say that they are much sweeter and richer than
black walnuts. Others do not care for them because they are so oily. Indeed, they are called “oil-nuts,” and woe to the youngster who has eaten “all
he wantad”!

Querverweise konnen auch iiber das Fenster Querverweise erstellt und verwaltet werden. Fligen Sie
neue Links in die Eingabefelder in jeder Form ein, die in lhrem Quellprogramm verwendet wird: siehe,
siehe auch, s.a., etc. Verwenden Sie die Pipe [|], um Eintrdge mit Untereintragen einzufiigen.

16 © 2020 Klarso GmbH, SchwartzkopffstraBe 7A; 10115 Berlin



Cross-references x
shaghark see ¥  shellbark] Add E]
. § shellbark|big
Filter: shellbark| little v /o

=
Entry Type Wain entny

Extra: Verwenden Sie das Dropdown-Meni (das durch Anklicken ¥ ge6ffnet werden kann), um mit
einem Klick einen Gegeneintrag zu erzeugen, den Haupt-/Zieleintrag fiir einzelne ausgewahlte Quer-
verweise zu definieren und zu wechseln oder um bestehende Eintrage in den Haupt-/Zieleintrag zu
verschieben.Im Gegensatz zu den Siehe auch-Verweisen sollten im Index in den Querverweiseintragen

fur Siehe-Verweise keine Seitenzahlen erscheinen.

towel or a brush. However, it w

X
B THE ENGLISH WALNUT
-

Move to main entry

Cross-references
also *

Filter:

-~ .
Entry Type Main entry

butternut (1) see oil nut {1)

pignut (1) see also shellbark (2)

shagbark (2] see shellbark (2)

0
Switch main entry % 1

‘/ Clear input fields after adding =

Import d

The English walnut tree grows i

From English grandmothers we

Querverweis-Eintrage werden rot angezeigt, wenn sie keine passenden Zieleintrage haben. Diese
Querverweise gehen nach dem Export verloren und werden im Index-Manager nicht wieder angezeigt.
Beim Schlielen des Programms erfolgt ein Hinweis, solange noch Querverweise ohne Zieleintrage vor-

handen sind.
Cross-references x
see v B
Filter: w 174
Fa
Entry Type Main entry
Jove's acorn (1) see English walnut {0}
oil nut (1) see butternut (1)
pignut (1) see also shellbark (2)
shagbark (2) see shellbark (2)

I Hinweis: Uberpriifen Sie das Querverweisfenster, bevor Sie das Programm schliefSen.

! Hinweis: Um allgemeine Querverweise (z.B. siehe auch bestimmte Medikamente) zu erstellen, fiigen
Sie deren Text direkt in die Hauptiiberschrift ein. (Setzen Sie z.B. die Hauptiiberschrift fiir ,,Drogen* auf

»Drogen, siehe auch spezifische Drogen*)
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6. Bearbeiten/Editieren von Indexeintragen

Indexeintrage konnen jederzeit im Index-Fenster oder in der Register-Vorschau bearbeitet werden.

6.1 Index-Fenster

Das Index-Fenster zeigt alle vorhandenen Indexeintrage in einer tabellarischen Ansicht an. Verschie-
dene Spalten zeigen unterschiedliche Informationen fiir jeden Eintrag. Definieren Sie die angezeigten
Spalten mit einem rechten Mausklick und dem Kontextmenii. Andern Sie die Reihenfolge der Spalten
per Drag & Drop. Andern Sie die Tabellenansicht und die Sortierreihenfolge der Eintrage, indem Sie in
den Tabellenkopf einer Spalte klicken.

Bearbeitungs-/Editiermoglichkeiten:

« Einzelne Tabellenzellen: Doppelklicken Sie auf eine Zelle und nehmen Sie dann manuell Ande-
rungen in einer Zelle vor.

« Einzelne Eintrage: Wahlen Sie die gesamte Zeile eines Eintrags aus und nehmen Sie dann Ande-
rungen vor.

+ Mehrere Eintrage: Klicken Sie auf [Strg] + Auswdhlen, um mehr als einen Eintrag auszuwahlen,
und klicken Sie dann mit der rechten Maustaste, um das Kontextfenster und zusatzliche Funk-
tionen wie Editiere Eintrage zu 6ffnen.

+ Mehrere Eintrdge: Verwenden Sie das Suchfenster. Klicken Sie dann auf [Strg]+[A], um alle
Such-Ergebnisse auszuwahlen, oder auf [Strg] + Auswahlen fiir eine Teilmenge daraus. Klicken
Sie dann mit der rechten Maustaste fiir das Kontextmenii und zusatzliche Funktionen.

Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf einen oder mehrere ausgewahlte Eintrage klicken, stehen
Ihnen die folgenden Optionen zur Bearbeitung zur Verfiigung:

« Aktualisiere-Eintrag tUibertragt automatisch einen Eintrag in die Eingabefelder der Werk-
zeugleiste des Textfensters, wo Sie dann Haupt- und Untereintrage und das Seitenzahl-Format
bearbeiten oder die Ankerposition andern konnen. Klicken Sie | Update Entry |, um den bearbeite-
ten Eintrag zu speichern.

« Editiere Eintrage kopiert markierte Eintrage zur weiteren Bearbeitung ins Editier-Fenster.

 Dupliziere Eintrage dupliziert markierte Eintrage zur Erstellung von Inversionen oder anderen
Anderungen an Eintragen, z.B. Internationale Zusammenarbeit — Kooperation, Internationale
Kooperation, Internationale

 Index-Aktionen, wie Kursivierung eines Eintrags, Zusammenfiihrung oder Austausch von Ein-
tragsebenen.

6.2 Eintrage in der Indexliste suchen

Filteroptionen ermdglichen eine erweiterte Suche. Geben Sie zundchst an, ob eine erweiterte Suche mit
regularen Ausdriicken (rx) oder mit GroR-/Kleinschreibung (cs) oder beidem durchgefiihrt werden soll.
Wahlen Sie dann, in welcher Spalte die Suche ausgefiihrt werden soll: Klicken Sie auf das kleine Dreieck
und wahlen Sie die Spalte. Die gewahlte Spalteniiberschrift wird in der Tabelle kursiv angezeigt.

Ein Beispiel fiir eine Suche mit regularen Ausdriicken ist die Suche nach Eintragen die mit Gro3-/oder
Kleinbuchstaben beginnen. Der reguldre Ausdruck ,,*[A-Z]“ kombiniert mit der Suche in einer ausge-
wahlten Spalte zeigt alle Eintrdge an, die mit einem Grof8buchstaben beginnen. ,*[a-z]“ zeigt alle Ein-
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trage an, die mit Kleinbuchstaben beginnen. Wéhlen Sie mit [Strg]+[A] alle Ergebnisse aus, und dann
konnen Sie eine Index-Aktion auf alle diese Eintrdge anwenden.

6.3 Eintrage l6schen

Markieren Sie in der Indexliste die vollstandigen Zeilen der Indexeintrage, die Sie I6schen mochten, und
driicken Sie dann die Taste [Del] oder [Function]+[Backspace] (MacOS).

I Hinweis: Nur so kénnen Sie Indexeintrige im Index-Manager l6schen! Stellen Sie sicher, dass die gesam-
te Zeile ausgewdhlt ist und nicht nur eine einzelne Tabellenzelle.

6.4 Editor fiir Index-Aktionen

Der Editor fiir Indexaktionen ist unter Extras > Indexaktionen verfiigbar. Hier konnen Sie eigene Aktio-
nen erstellen, die Sie haufig verwenden mochten, um lhre Arbeit zu beschleunigen.

Wenn Sie den Editor fiir Indexaktionen zum ersten Mal 6ffnen, ist die Liste leer. Klicken Sie | Defaults
um haufig verwendete Aktionen zu sehen. Zum Speichern| ok anklicken.

Um eine neue Indexaktion zu erstellen, definieren Sie den Namen, den Such- und Ersetzen-Ausdruck
und die Spalte, auf die sich die Aktion beziehen soll. Geben Sie an, ob eine erweiterte Suche-Erset-
zen-Aktion mit reguldren Ausdriicken (rx) bzw. unter Beachtung der Gro3-/Kleinschreibung (cs) durch-
gefuihrt werden soll.Klicken Sie.  Add  'um die Aktion in die Liste der Indexaktionen zu tibernehmen,
und klicken Sie dann auf ok zum Speichern. Eine neue Indexaktion zur Kursivierung von Unter-
eintragen entspricht der Aktion zur Kursivierung von Haupteintragen. Nur muss als Spalte, auf die die
Aktion angewendet werden soll, Untereintrag gewahlt werden.

Standard- und andere Beispiel-Indexaktionen:
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Name Suche Ersetzen Spalte Optio- | Tastenkombi-
nen nation

.docx fett gedruckt (+) <b>\1</b></b> | Eintrag rx Alt+B
Eiche -> <b>Eiche</b>
.docx kursiv (+) <idD\I/i>> Eintrag rx Alt+l
Eiche -> < i>Eiche</i>
.idml fett gedruckt (-+) HARHIAY Eintrag rx Strg+Alt+B
.idml kursiv (-+) #\HE Eintrag rx Strg+Alt+ich
Indexname Namenregister | Indexna- Alt+N

me
Indexplatz Ortsregister Indexna- Alt+P

me
Grof3schreibung I \U(M\U)\2 Eintrag rxcs Strg+Alt+C
eiche -> Eiche
Kleinschreibung ) \L(\\L)\2 Eintrag rxcs Strg+Alt+L
Eiche -> eiche
Ebenen zusammenfiih- | (["\|[])\|(-) \1,\2 Gesamt|rx Strg+Alt+M
ren Eintrag
Amerikanisch|Eiche->
Amerikanisch, Eiche
Swap-Level (™I \2|\1 Gesamt|rx Strg+Alt+S
Eiche|Amerikanisch Eintrag Alt+S
-> Amerikanisch|Eiche
Name tauschen | (*) (.*) \2,\1 Eintrag rx
John Miller -> Miller, John
Klammer tauschen | () \((:*)\) \2 (\1) Eintrag rx Strg+AIR+T
UN (Vereinte Nationen)
->Vereinte Nationen (UN)
Sortierung, erzwingen (-+) \1;\1 Eintrag rx

6.5 Fett- und kursiv formatierte Haupt- oder Untereintrage

Wahrend die HTML-Tags fiir fett <b> Eiche</b> und kursiv <i> Eiche</i> bei der Generierung des end-
gultigen Index in Microsoft Word korrekt konvertiert werden, miissen Sie in InDesign einige spezielle

Formatierungsanderungen vornehmen. Diese konnen global durchgefiihrt werden.

I Hinweis: Sie miissen diese Anderungen jedes Mal vornehmen, wenn der Index neu generiert wird.

Index

x

ilter: ‘

Index-Preview

hd |115E] No. of columns 1 5

=
No.

e

Position Entry

<b>Snow Bound</b>

BTack warhur

Jowe's acorn (Greeks)
butternut

shagbark

Subentry

Page range

I
\i

NumberFo Entry

el )]

Idx-Nr

Black walnut 37
butternut 34
Jove's acorn (Greeks35

hasbark 33
»

20
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Um diese Bearbeitungen global in InDesign vorzunehmen, stellen Sie zunachst sicher, dass das Suchen
und Ersetzen kursiv in Ihrer InDesign-Version funktioniert.

Uberpriifen Sie anschlieRend, wie die kursiv zu formatierenden Indexeintrage markiert sind. So kann
beispielsweise der in Ihrem Index kursiv zu setzende Text mit vorangestellter und nachfolgender ##
markiert werden.

Um in InDesign den Text zwischen den Markierungen ** oder ## in Kursivschrift zu andern, setzen Sie
einen Cursor an den Anfang des Index und 6ffnen Sie das Dialogfeld Suchen/Andern.

Sie konnen im folgenden Screenshot genau sehen, wie Sie Ihre Suche und Ersetzung einrichten:
« Wabhlen Sie die Registerkarte GREP.

« Geben Sie im Feld Find what ein, was Sie suchen missen, wie z.B. , ##(.+)####" (ersetzen Sie
die ##-Markierungen durch das, was Sie sonst als Markierung um den zu kursiv zu setzenden
Text verwendet haben).

« Geben Sie im Feld Change to den Code fiir den Ersetzungstext ein, z.B. ,$1% wie unten gezeigt.

« Wahlen Sie im Feld Format dndern die Option Kursiv, und klicken Sie dann auf ,,OK*, um zu die-
sem Dialogfenster zuriickzukehren. Stellen Sie sicher, dass das Fenster Suchen/Andern wie das
Screenshot-Bild unten aussieht.

« Klicken Sie auf ,Alle andern®.

Query: [Custom]

Text GREP Glyph  Object

Find what: Direction

¢ Forward

Change t0:©® Backward

Search: Story Find Next
% B = i
Find Format: Change All

Fewer Options

Change Format:
+ Italic

Nachdem Sie einen solchen Austausch durchgefiihrt haben, ist es eine gute Idee, eine einfache Text-
suche nach ,#“ durchzufiihren und zu kontrollieren, ob es irgendwelche lbriggebliebenen ,#*“ gibt.
Wechseln Sie bei dieser Suche wieder auf die Registerkarte Text im Dialogfenster Suchen/Andern.

6.6 Editier-Fenster

Um Indexeintrage schnell und ggf. in Gruppen zu bearbeiten, 6ffnen Sie das Editier-Fenster. Hier kon-
nen Sie Eintrage vereinheitlichen, Eintrage duplizieren, Ebenen tauschen und zusammengesetzte Be-
griffe mit wenigen Klicks in mehrere Ebenen unterteilen. Das Dropdown-Menii fiir alle Index-Aktionen
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ist ebenfalls verfligbar.

Um Indexeintrage in das Editier-Fenster zu Gibertragen, wahlen Sie Eintrage aus der Indexliste (z.B. Uber
das Suchfenster oder lber [Strg] + Auswdhlen) und klicken Sie dann mit der rechten Maustaste auf
»Editiere Eintradge“ oder ziehen Sie die ausgewahlten Eintrage per Drag & Drop in das Editier-Fenster.

Das Editier-Fenster besteht aus zwei Tabellen, in denen die ausgewahlten Indexeintrage angezeigt
werden. Verwenden Sie den kleinen Pfeil rechts, um die Spaltenauswahl und die Spalten, in denen
Anderungen vorgenommen werden sollen, festzulegen und/oder wahlen Sie einzelne Zeilen aus. Ver-
wenden Sie Suchen und Ersetzen, um die Rechtschreibung tber alle Ebenen hinweg anzupassen und
zu standardisieren. Sie kdnnen auch die erweiterte Suche verwenden und die Eingabe durch regulare
Ausdriicke (rx) und ggf. auch unter Beriicksichtigung der GroB-/Kleinschreibung, Case-sensitiv (cs) er-
setzen.

Die beiden Tabellen haben zundchst den gleichen Inhalt. Die linke Tabelle zeigt die urspriinglich ausge-
wahlten Indexeintrage. Die Tabelle auf der rechten Seite zeigt, wie die Eintrage nach der Bearbeitung
aussehen werden. Anderungen werden unmittelbar nach der Eingabe im Such- und Ersetzungsfeld an-
gezeigt. Bei der komplexen Suche und Ersetzung durch regulare Ausdriicke konnen Sie die Ergebnisse
der Ersetzung liberpriifen, bevor Sie die Bearbeitung abschlieBen.Klicken Sie auf die Schaltflache Setze,
um die Bearbeitung abzuschlielRen.

Die folgenden Aktionen werden direkt beim Anklicken ohne Vorschau durchgefiihrt:
Define entry level v um die Eintragsebenen zu tauschen und zu andern.

split v trennt einen Eintrag nach einem Leerzeichen, einem Komma oder einem anderen Trennzei-
chen auf zwei Ebenen.

buplicate | dupliziert ausgewahlte Eintrage.

Zusatzliche Index-Aktionen kénnen auch in ausgewahlten Zeilen oder Spalten ausgefiihrt werden.

7. Indexing im Wortlisten-Modus

Offnen Sie den Wortlisten-Modus liber Modus > Wortliste im sich 6ffnenden Willkommens-Fenster,
uber den Mentipunkt Modus > Wortliste oder tiber Fenster > Wortliste.

Die filterbare Wortliste bietet verschiedene Optionen und Fenster zur Erleichterung der Auswahl von
Indexbegriffen und zur systematischen Indexierung.

Die Wortliste zeigt alle Wérter an, die in den geladenen Dateien enthalten sind. Die Tabellenspalten
bieten verschiedene Moglichkeiten der Sortierung (Anzahl, Alphabet, Indexeintrage, Position, Lange).
Andern Sie die Sortierung, indem Sie auf die jeweilige Spaltentberschrift klicken.

Index-Manager enthalt Stoppwortlisten fiir Deutsch und Englisch, darunter auch Worter, die sehr hau-
fig vorkommen und fiir einen Index normalerweise nicht relevant sind. Diese Stoppworter beinhalten
Artikel, Konjunktionen und Prapositionen. Falls diese Worter fiir lhr Projekt relevant sind und in der
Wortliste angezeigt werden sollen, deaktivieren Sie das Kontrollkdstchen Stopp-Wort in der Liste aller
Filteroptionen zum AusschlieRen.

! Hinweis: Kontaktieren Sie uns, wenn Sie den Index-Manager ftir andere Sprachen verwenden oder eine
eigene Stoppwortliste erstellen méchten.
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Klicken Sie auf eine Zeile in der Wortliste, um das Wort oder die Phrase zum Haupteintrag in der ersten
Ebene der Index-Werkzeugleiste im Textfenster zu machen. Bearbeiten Sie den Text des Haupteintrags
in der Werkzeugleiste des Textfensters und fligen Sie einen Untereintrag hinzu. Die Volltextansicht
springt an die Stelle, an der der Begriff erstmals im Text erwahnt wird. Alle Vorkommen des Wortes
oder der Phrase in den geladenen Dokumenten werden in tabellarischer Form im Sektionen-Feld auf-
gelistet.

7.1 Index-Term-Extraktion liber den Wortlisten-Filter
Die Wortlisten-Filter ermoglichen eine zusatzliche Feinabstimmung der Anzeige.
Verwenden Sie ,,Reduzierung auf, um anzuzeigen:

» Worter in speziellen Formaten wie fett oder kursiv,

« Woérter, die von Autoren oder Verlegern hervorgehoben werden,

«  Waorter der Uberschriften. In einem gut strukturierten Dokument kénnen alle Uberschriften
systematisch gefiltert und nacheinander indexiert werden,

«  Worter Immer mit GroBbuchstaben beginnend, um besonders in englischen Texten Namens-
und Ortsregister effizient zu generieren.

« Phrasen zum Erkennen und schnellen Indexing von zusammengesetzten Substantiven.

Verwenden Sie AusschlieBen, um Worter aus der Wortliste zu entfernen. Dies ist nitzlich fiir Textbe-
reiche, die nicht indexiert werden sollen. In einigen Projekten werden beispielsweise FuRnoten nicht
indexiert.

Verwenden Sie das Suchfeld, um nach Sonderzeichen und Zeichenketten zu suchen, einschlieBlich re-
gularer Ausdriicke und Case-sensitiver Suche.

7.2 Finden Sie jedes Vorkommen

Das Sektionen-Feld gibt einen schnellen Uberblick tiber alle Vorkommen eines ausgewahlten Begriffs
einschlielRlich seiner verschiedenen Beugungen. Klicken Sie auf eine Zeile in der Sektionsliste, und die
Textansicht springt dorthin, wo dieser Begriff im Text aufgefiihrt ist. Erstellen Sie automatisch In-
dexeintrage fir alle Vorkommen eines Begriffs im Text, indem Sie auf [F6] (oder Wortliste > ¥ Alle
erstellen) klicken, oder gehen Sie die Liste Zeile fiir Zeile durch und

 fligen Sie einen Untereintrag hinzu oder

+ wahlen Sie einzelne Zeilen tiber [Strg] + Auswahlen und klicken Sie dann auf [F7] oder klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf die Auswahl und klicken Sie auf Eintrage erstellen [F7].

Die Liste der zugehorigen Indexeintrage zeigt vorhandene Indexeintrage fiir einen ausgewahlten Be-
griff.

Die Liste der ahnlichen Worter zeigt, wo ein ausgewahlter Begriff auch im Text erwdhnt wird, z.B. in
zusammengesetzten Phrasen. In dieser Liste konnen Sie sehen, ob Sie alle Vorkommen zu einem Begriff
erfasst haben.Klicken Sie auf eine Zeile, um dieses Wort oder diese Phase in das Haupteintragsfeld der
Index-Werkzeugleiste einzufiigen.

Die Beiwortliste zeigt hdufige Begriffe aus der Umgebung eines Wortes in der Wortliste. Diese Lis-
te hilft bei der Ermittlung von Synonymen und Vornamen oder sichernde Namenserganzungen fiir
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Personen. Diese Liste schldgt auch Untereintrage vor. Klicken Sie auf eine Zeile, um den Begriff in das
Eingabefeld der Unteriiberschrift in der Index-Werkzeugleiste einzufiigen.

! Hinweis: Die Liste der angrenzenden Worter erleichtert die Extraktion von Kandidaten ftir Untereintrd-
ge. Im Text-Modus erfiillt das Kontext-Fenster diese Aufgabe.

7.3 Optimierte Erstellung von Namens- oder Ortsregistern
Extrahieren Sie Namen und Orte halbautomatisch tiber die Wortliste.

Der Wortlistenfilter Immer mit GroRbuchstaben beginnend reduziert die Wortliste fiir englische Texte
auf alle Eigennamen. Worter, die in GrofRbuchstaben erscheinen, weil sie am Anfang eines Satzes ste-
hen, aber ansonsten im Text kleingeschrieben sind, werden in dieser gefilterten Liste nicht angezeigt.

Um jedes Auftreten eines Namens zu indexieren, definieren Sie den endgiiltigen Eintrag oder bearbei-
ten Sie ihn spater und klicken Sie auf [F6]. Beachten Sie, dass dadurch an jedem Vorkommen in jeder
geladenen Datei einheitlich Eintrage erzeugt werden.

Wenn z.B. nicht klar ist, ob es sich um Jack oder Peter Miiller, McGraham Senior oder Junior oder Charles
| oder Il handelt, der im Text erwdhnt wird, verwenden Sie das Sektionen-Feld und tiberpriifen Sie ein-
zelne Vorkommen, bevor Sie auf [F6] oder [F7] klicken, um die Eintrage zu erstellen.

7.4 Dateien in der Wortliste filtern
Filterdateien in der Wortliste bieten verschiedene Moglichkeiten der Indexierung:
 Schlielen Sie Begriffe aus der Wortliste aus, die nicht indexiert werden sollen.

« Reduzieren Sie die Wortliste auf Begriffe, die auf jeden Fall indexiert werden sollten. Solche
Filterdateien konnen z.B. Namen oder wichtige Begriffe enthalten, die vom Autor oder Verlag
angegeben wurden und die vollstandig indexiert werden miissen, wie z.B. fir Namens- oder
Ortsregister.

Es gibt zwei verschiedene Filterdateitypen: Wort-Filter- und Term-Filterdateien. Bei Wort-Filterdateien
werden aufgelistete Begriffe zerlegt und die Wortliste nach allen Wortern gefiltert, die in der Filterdatei
vorkommen, getrennt durch Komma, Leerzeichen und Bindestrich. Die Term-Filterdatei eignet sich zur
Indexierung von zusammengesetzten Begriffen, einschlieflich Vor- und Nachnamen. Bei Term-Filter-
dateien ist nur der Zeilenumbruch relevant und die Wortliste wird nach dem vollstandigen Begriff oder
den Begriffen einer Zeile gefiltert.

Bereiten Sie die Filterdatei als Textdatei (.txt) vor. Begriffe sollten durch Zeilenumbriiche getrennt wer-
den.Verwenden Sie UTF (Unicode Transformation Format), nicht ANSI, um Sonderzeichen anzuzeigen.
In den meisten Fallen gentligt es, Grundformen anzugeben. Bei starker Beugung, z.B. bei Umlauten, ist
es ratsam, auch die gebeugte Form anzugeben. Im Gegensatz zu einer Konkordanz-Datei in Microsoft
Word miissen nicht alle Formen eines Wortes aufgelistet werden, und es miissen keine zusatzlichen
Spalten fiir die zu erstellenden Indexeintrdge in der Filterdatei angegeben werden. (Die Indexeintrage
werden spater im Programm erstellt.)

Laden Sie die Filterdatei. Klicken Sie rechts neben dem Suchfeld der Wortliste ¥ . Klicken Sie auf
»Wort-Filterdateiladen® oder, Term-Filterdateiladen....“, um den Explorer zu 6ffnen und die gewiinsch-
te Datei auszuwahlen. Die geladene Datei erscheint als zusatzliche Filteroption in der Liste Reduzieren
auf oder AusschlieRBen.
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Wenn Sie nicht mochten, dass die Begriffe der Filterdatei in der Wortliste angezeigt werden, scrollen
Sie im Feld ,AusschlieBen“ nach unten zum Eintrag ,Filterdateien®. Klicken Sie auf den Pfeil, und die
geladenen Filterdateien werden als Filteroption angezeigt. Selektieren Sie die gewlinschte Datei, um
den gesamten Inhalt der Filterdatei von Ihrer Wortliste auszuschlieRen.

Sie konnen lhre Wortliste auch durch Filtern auf die Worter oder Begriffe der geladenen Filterdatei
reduzieren. Blattern Sie bis zum Ende des Feldes ,,Reduzieren auf” zum Eintrag ,Filterdateien®. Klicken
Sie auf den Pfeil, und die geladenen Filterdateien werden als Filteroption angezeigt. Selektieren Sie die
gewilinschte Datei, um Ihre Wortliste auf den Inhalt der Filterdatei zu reduzieren.

Die Wortliste bietet verschiedene Optionen und Fenster fiir die Indexierung mit einer Filterdatei.

Die Wortliste zeigt alle Vorkommen von Wértern und Begriffen aus der Filterdatei. Klicken Sie auf eine
Zeile,um das Wort oder den zusammengesetzten Begriff als Haupteintrag in der Index-Werkzeugleiste
des Textfensters zu verwenden. Die Volltextansicht springt dorthin, wo dieser Begriff zuerst im Text er-
scheint. Sie kdnnen dann den Haupteintrag und ggf. die Untereintrage in der Werkzeugleiste bearbei-
ten. Um mehrere identische Eintrage an allen oder ausgewahlten Positionen auf einmal zu erstellen,
verwenden Sie [F6] oder [F7].

8. Register-Vorschau

Das Fenster Register zeigt eine Vorschau des endgiiltigen Index in alphabetischer Reihenfolge. Sie kon-
nen die Anzahl der Spalten angeben, die im Register-Fenster angezeigt werden sollen.

Jeder Register-Eintrag besteht aus mindestens einem Haupteintrag und einer entsprechenden In-
dexnummer (Idx-Nr.) oder einem Querverweis. Ein Eintrag kann mehrere Untereintrage oder Unter-Un-
tereintrage (2. Untereintrag) und mehrere Nummern haben. Ein Eintrag mit Haupteintrag und all sei-
nen Untereintragen und Seitenverweisen wird als Index-Array oder Nest bezeichnet und ist von einem
einzigen Indexeintrag in der Indexliste zu unterscheiden.

! Hinweis: Die mit den Eintrdgen angezeigten Zahlen entsprechen NICHT den Seitenzahlen oder Seiten-
verweisen. Die mit den Eintrdgen angezeigten Nummern sind Nummern, die vom Index-Manager beim
Erstellen oder Importieren der Indexeintrdge erstellt werden.

Klicken Sie auf einen Buchstaben in der Buchstabenleiste, um zu diesem alphabetischen Teil des Index
zu gelangen.

Speichern Sie die Register-Vorschau als Textdatei, indem Sie ¥ auf der rechten Seite des Fensters kli-
cken.

8.1 Direkt in der Register-Vorschau korrigieren

Das Register-Fenster ist ein guter Ort, um Rechtschreibung und die Sortier-Reihenfolge der Anzeige
zu korrigieren. Doppelklicken Sie auf einen Haupteintrag oder einen Untereintrag, um den Text direkt
zu bearbeiten. Hier vorgenommene Korrekturen und Anderungen werden bei allen Vorkommen des
entsprechenden Eintrags automatisch durchgefiihrt.

Leicht abweichende Eintrdge, die als separate Eintrage angezeigt werden, werden unmittelbar nach

In

der Vereinheitlichung zusammengefiihrt. So werden beispielsweise die Eintrage ,Aerosol“ und ,Aero-

sole“ sofort zusammengefihrt, sobald beim Eintrag Aerosol ein ,,e“ erganzt wird.
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8.2 Erzwungene Sortierung in der Register-Vorschau

Ziffern oder Sonderzeichen am Anfang eines Eintrags fiihren dazu, dass ein Eintrag vor dem Buchsta-
ben A am Anfang des Registers angezeigt wird. Um eine andere Sortierung zu erzwingen, fligen Sie
am Ende des Eintragtexts ein Semikolon hinzu, dem unmittelbar und ohne Leerzeichen die richtige
Sortieranweisung fiir den Eintrag folgt. ,@-Ketoglutarat;Ketoglutarat” erscheint somit im K-Bereich
der Eintrage, wahrend ,[@-Ketoglutarat“ vor dem A-Bereich erscheint.

Es ist ratsam, diese Art von Anderung im Register-Fenster vorzunehmen, wo die Anderung nur einmal
durchgefiihrt werden muss und dann sofort tiberpriift werden kann.

Diese Art der Korrektur kann auch in der Indexliste durchgefiihrt werden, manuell oder mit Index-Akti-
onen, was lhnen das Tippen erspart.

! Hinweis: Die erzwungene Sortierung mit der Semikolonanweisung funktioniert auf jeder Eintragsebene
und wird sowohl in Word als auch in InDesign korrekt umgesetzt.

9. Indexdichte

Offnen Sie das Gliederungs-Fenster, um die Indexdichte zu Uberprifen. Eine Spalte des Gliede-
rungs-Fensters zeigt das Indexverhaltnis (Anzahl der Eintrage: Anzahl der Worter x 100). Verwenden
Sie die Spalte ,Verhaltnis x 100“, um die Verteilung und Dichte der Eintrage in jedem Kapitel und Un-
terkapitel Uber das gesamte Projekt zu Uberpriifen.

Angenommen eine Word-Dokument-Seite enthalt etwa 400 Worter, und lhr Auftrag hat eine Indexie-
rungstiefe von im Durchschnitt 4 Indexeintragen pro Seite. Jede Rate liber 1,0 deutet darauf hin, dass
das Kapitel oder der Abschnitt libermaRig indexiert ist, wahrend alles unter 1,0 und mit einer griinen
Hintergrundfarbe versehen darauf hindeutet, dass das Kapitel unterindexiert ist und Sie vielleicht ei-
nen weiteren Blick darauf werfen sollten.

Die Verhaltnisspalte ist auch gut zu verwenden, wenn einzelne Kapitel separat eintreffen, oder eine
zweite nur geringfligig erweiterte Auflage vorliegt und Sie sicherstellen miissen, dass Sie alle neuen
Abschnitte indexiert haben.

Verwenden Sie das Fenster Wortliste, um die Indexdichte auf Wortebene zu tiberpriifen. Andern Sie die
Sortierreihenfolge der Wortlistentabelle nach Nummer und Sie kdnnen lberprifen, ob haufig verwen-
dete Worter indexiert sind.

10. Exportieren
Klicken Sie auf den Menlpunkt Datei > Export, um den Export-Dialog zu 6ffnen.

Um den Index fiir einige oder alle Ihrer importierten Dateien zu exportieren, wahlen Sie die entspre-
chenden Dateien in der Tabelle aus. StandardmaRig sind alle Dateien selektiert. Loschen Sie die Aus-
wahl, um Dateien manuell auszuwahlen.

Neben den importierten Dateinamen listet die Dialogtabelle Export die Anzahl der (bereits) importier-
ten Eintrage, die Anzahl der neu bearbeiteten und erstellten Eintrage, das Datum der letzten Anderun-
gen und die Dateigrof3e auf.

Selektieren Sie ggf. weitere Optionen:

+ Index anhangen: Fiigt automatisch das Word Indexfeld am Ende Ihres Dokuments an, was eine
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einfache Uberpriifung erméglicht (fiir MS Word als Quelldokumente).

 Frische Arbeitsdatei erstellen: erstellt eine aktualisierte Version der Arbeitsdatei. Die neue Ar-
beitsdatei beschreibt dann nur den aktuellen Projektstatus ohne Zwischen- oder Bearbeitungs-
schritte.

« XML Einriickung: verhindert die automatische Zeileneinriickung (bei XML-Quelldokumenten).

+ Indexname als erste Ebene: ist eine Option fiir InDesign, das selbst nicht mehrere Indexe unter-
stiitzt. Wahlen Sie diese Funktion, damit der Index-Manager die Indexnamen als Haupteintrage
schreibt und so automatisch in InDesign nach Indexnamen sortiert wird.

I Hinweis: Selektieren Sie Frische Arbeitsdatei erstellen nur, wenn Sie Ihre aktuelle Index-Information in
eine andere Quelldateiversion transferieren mochten, oder wenn Sie die Arbeitsdatei als Backup-Datei
aufbewahren mochten. Vergessen Sie nicht die frisch erzeugte Arbeitsdatei aus dem Elternordner zu
entfernen und in einem anderen Ordner abzulegen, bevor Sie das néichste Mal Index-Manager ohne
Projektinderung starten. Ihre Index-Eintrdge werden sonst doppelt angezeigt und falls Sie erneut ex-
portieren auch doppelt im Quell-Dokument inseriert.

Export @

File name Imported Edited Created Date last changed

|:| Create fresh work file

|:| Amach index (.doct amp; docm only)
20170523_How to know the trees # ind... 372 ] 13 2018.10.26 10:14:45 |:| ¥ML indent

index name as 1st level

Il 1 | 3

Klicken Sie auf  Export  und warten Sie, bis der Export abgeschlossen ist (nicht lange).

Wenn eine rote Notiz erscheint, stellen Sie sicher, dass Ihr Quelldokument geschlossen ist. Index-Mana-
ger kann Quelldokumente nur verwenden und speichern, wenn sie geschlossen sind.

Wenn der Export abgeschlossen ist, schlieRen Sie den Index-Manager.

10.1 lhr Index in MS-Wort

Index-Manager bettet Ihre Indexeintrage in MS Word Indexfelder ein, ohne das Layout zu dndern. Der
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Aufbau des Index anhand der Indexfelder erfolgt tiber Word-Funktionen.

Um die Indexfelder in lhrem Word-Dokument anzuzeigen und den Index zu erstellen, 6ffnen Sie das
Dokument in MS Word und klicken Sie auf die Schaltfliche Anzeigen/Verbergen, um die versteckte
Formatierung anzuzeigen. Sie sehen nun lhre eingefligten Indexeintrage, einschlielich Haupt- und
Untereintragen, Seitenbereiche und Registernamen. Am Ende des Dokuments sehen Sie auch das an-
gehangte MS Word Index-Feld.

LIndex:
[Bitte aktualisieren Sie dieses Feld]"“.

I Hinweis: Klicken Sie in das eingeklammerte Feld und dann mit der rechten Maustaste, um den Index zu
aktualisieren und zu platzieren.

10.2 lhrindexin InDesign

Index-Manager bettet lhre Eintrage in InDesign-Indexfelder ein, ohne das Layout zu andern. Inkom-
patibilitaten zwischen verschiedenen Versionen von InDesign kénnen jedoch zu Layoutdanderungen
flhren.Um diese Probleme zu vermeiden, erstellen Sie eine Kopie lhrer exportierten idml-Dateien, falls
Sie den Index in InDesign direkt anschauen mochten.

Offnen Sie dazu die idml-Datei in InDesign und verwenden Sie normale InDesign-Funktionen, um den
Index zu generieren und am Ende des Dokuments zu platzieren. Wahlen Sie den Dialog Index unter
dem Menlipunkt Fenster > Schriftarten und Tabellen > Index. Wahlen Sie im Dialogfeld Index die Schalt-
flache Index generieren, und platzieren Sie den Index dann an der entsprechenden Stelle im Dokument.
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10.3 Archivdateien

Beim Export erstellt Index-Manager automatisch einen Unterordner namens ,,.Index-Manager-Archiv®,
der alle Dateien (Quelldokumente und Arbeitsdateien) in Originalversionen als Sicherungskopien ent-
halt.
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Wenn Sie den Archivordner nicht sehen:

+  Windows: Wahlen Sie im Dropdown-Menti des Explorers Organisieren > Ordner und Suchoptio-
nen > Registerkarte Ansicht > Versteckte Dateien und Ordner > Auswdhlen > Versteckte Dateien,
Ordner und Laufwerke anzeigen.

«  MacOS: [shift] + [command] + [dot] + [dot]

10.4 Indexing fortsetzen

Dokumente mit dem neuesten exportierten Index bleiben im libergeordneten Ordner und werden
beim nichsten Offnen des Index-Managers angezeigt. Klicken Sie auf Start und iiberpriifen Sie die
Statusspalte der Indexliste. Ihre bisherigen Indexeintrage in der Indexliste haben nun den Status ,,em-
bedded” 1. Der nichste neue Eintrag, den Sie hinzufiigen, hat den Status ,in der Arbeitsdatei proto-
kolliert“ # . Das Bearbeiten eines eingebetteten Eintrags fiihrt zu dem Status ,eingebettet editiert” .

Nach einem neuen Import enthalt der Ubergeordnete Ordner neue leere Arbeitsdateien sowie lhre
Dokumentdateien.

11.Hochflexible Integration in Publishing-Workflows

Die Indexierung kann parallel zur Redaktions- und Layoutarbeit erfolgen. Beginnen Sie friihzeitig mit
der Indexierung des Manuskripts und integrieren Sie lhre Indexeintrage zu einem spateren Zeitpunkt
in den Publikationsprozess. Mit Index-Manager-Arbeitsdateien und Add-ons kann das Indexieren flexi-
bel in bestehende Publishing-Workflows integriert werden, da die Indexeintrage jederzeit eingebettet
werden konnen.

- Beginnen Sie die Indexierung mit einer friihen Version lhres MS Word- oder InDesign-Doku-
ments und betten Sie Indexeintrage spater in eine modifizierte Version des Dokuments ein. Der
Indexer kann sie in das modifizierte Manuskript einbetten oder die Index-Arbeitsdateien zum
Einbetten an den Verlag senden.

- Starten Sie die Indexierung mit einem MS-Word-Dokument und betten Sie die Indexeintrage
spater in ein anderes Dateiformat wie InDesign oder XML ein. Der Indexer kann die Eintrage in
das Manuskript im neuen Format einbetten oder die Index-Arbeitsdateien zum Einbetten an
den Verlag senden.
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InDesign/Editorial System

_docx il .docx .docx
mjm

1.1 XML-First und automatische Produktionsablaufe

Die Indexierung kann auch direkt in XML-Dokumenten erfolgen (nach Anpassung der DTD). XML- oder
XHTML-Tags werden an die Anforderungen der Verlage angepasst, um eine einfache Einbettung zu
ermoglichen.

Die CLI-Version (Command Line Interface) des Index-Managers dient der Integration in vollautomati-
sche Produktionsablaufe. Die CLI-Version nimmt ein Publikationsdokument in XML/XHTML und bettet
die Eintrage ein. Wenn die Publikation in XML/XHTML paginiert ist, kann sie automatisch den Back-of-
the-Book-Index erstellen.

12.  Quelldokumente ersetzen

Wahrend der Indexierung mit dem Index-Manager kann das Manuskript gleichzeitig bearbeitet wer-
den. Sie konnen Quelldokumente jederzeit durch eine neuere Version ersetzen.

Um Quelldokumente durch aktualisierte Versionen zu ersetzen, importieren Sie zuerst lhre Quelldoku-
mente mit dem vollstandigen exportierten Index: Gehen Sie zum Export-Dialog, unter Optionen wah-
len Sie ,,Frische Arbeitsdateien erzeugen® und klicken Sie dann auf | Export

Sie haben nun eine aktualisierte Version Ihrer Arbeitsdatei erstellt. Diese neue Arbeitsdatei beschreibt
den aktuellen Stand des Projekts. Sie finden die neue Arbeitsdateie im libergeordneten Ordner neben
dem Quelldokument, was ebenfalls die kompletten Indexeintrage eingebettet enthalt.

Verschieben Sie die frischen Arbeitsdateien in den Ordner mit der neuesten Version der Quelldoku-
mente. Benennen Sie die Dateien bei Bedarf um.Es ist wichtig, dass die neuen Quelldokumente und die
frischen Arbeitsdateien die gleichen Namen haben.

Offnen Sie Index-Manager und importieren Sie die neuen Quelldokumente als neues Projekt. Der In-
dex-Manager importiert automatisch die Arbeitsdateien mit den Quelldokumenten.

Hinweis: Wenn Sie die alte Dokumentversion aus dem alten tibergeordneten Ordner im Index-Mana-
ger offnen, ohne die frische Arbeitsdatei zu entfernen, werden alle Index-Eintrage doppelt angezeigt.
In der Statusspalte in der Indexliste sehen Sie, dass die Eintrage einmal aus dem exportierten Quell-
dokument stammen (gekennzeichnet mit Diskette E) und einmal aus der frischen Arbeitsdatei (mit
einem Stift versehen # ). Vorsicht nicht exportieren, sondern den Index-Manager schlieen und die
Arbeitsdatei aus dem ubergeordneten Ordner entfernen.
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Zum Status der Indexeintrage im Index-Fenster des Index-Managers ist zu beachten, dass ESW fiir Ein-
trag, Sektion und Wortanker steht. Die Farbkennzeichnung kennzeichnet eventuell aufgetretene Feh-
ler und signalisiert, welche Eintrage auf die korrekte Ankerposition liberpriift werden sollten.

! Hinweis: Der Status mit Farbcodierung ist nach dem Export oder Schliefsen des Index-Managers nicht

verfiigbar.
Die normale Exportfunktion bettet gepriifte Indexeintrage in die aktuellen Quelldateien ein.
Objekt Farbe Bedeutung
E Griin passender Eintrag gefunden
(Eintrag) Rot kein passender Eintrag gefunden
S Griin Abschnitt gefunden
(Abschnitt) Rot Abschnitt nicht gefunden
W Oben Griin beide Ankerworte gefunden
(Wortanker oben) Orange ein Ankerwort nicht gefunden
rot kein Ankerwort gefunden
W Unten Griin Wortposition unverandert
(Wortanker Unten) | Orange Wortposition in Bezug auf den Ab-
schnittsanfang um bis zu 10 Worte
geandert
Rot Wortposition in Bezug auf den Beginn
des Abschnitts um mehr als 10 Worter
geandert

13.  Add-on: Register-Import

Das Add-on Register/Index-Import ermdglicht die prazise Einbettung von Indexeintragen aus einem
separaten Index in Word-, InDesign oder XML-Dokumente. Dadurch kénnen bestehende Register fiir
Folgeausgaben oder fir digitale Produkte und verlinkte Indexeintrage verwendet werden.

Das Add-on Index-Import verwendet einen heuristischen Ansatz, um die wahrscheinlich beste Position
fir jeden Eintrag zu bestimmen.

Der Anwender entscheidet, inwieweit die Einbettung automatisiert oder manuell gesteuert werden
soll. Haupt- und Untereintrag-Format sowie Seitenzahl-Formate werden automatisch aus dem beste-
henden Index tibernommen. Seitenbereiche und Querverweise werden angezeigt, aber nicht automa-
tisch lbertragen. (Sie konnen je nach Format des Zieldokuments tiber Index-Manager-Funktionen ein-
fach hinzugefiigt werden.)

Vor dem Import eines Index in den Index-Manager muss der Index in einem bestimmten Format vor-
liegen und als .txt-Datei gespeichert werden.

13.1 Index-Konvertierung
Konvertieren Sie den vorhandenen Index in das folgende Format:
Abrahamian, E. J. <idx>264</idx>
<i>Abstinence Self-Efficacy scale</i> <idx>289</idx>

Abstract facet pole <idx>19</idx> <idx>73</idx> <idx>See also Concrete—Abstract facet scale</idx>
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academic achievement and grades <idx>See also college and university students; educational set-
tings</idx>

—importance of <idx>268-269</idx>

—intervention/outcome studies <idx format="\b’>229</idx>, <idx>285-287</idx>
—Judging type and <idx>237</idx>

—retention rates and <idx format="\i">236</idx>

——roommate studies and <idx>238</idx>

—type and <idx>214</idx> <idx>236-237</idx>

—writing skills and <idx>235-236</idx>

Accepting facet pole <idx>20</idx> <idx>78</idx> <idx>113</idx> <idx>See also Critical-Accepting fa-
cet scale</idx>

Accommodating facet pole <idx>20</idx> <idx>77-78</idx> <idx>113</idx> <idx>See also Questio-
ning—Accommodating facet scale</idx>

<b>accountants</b> <idx>84-86</idx> <idx>212</idx>
attitudes <idx>See orientation pairs</idx>

I Beachten Sie die <idx> und </idx> Codes, um Seitenzahlen und Querverweise, sowie die Bindestriche
und Leerzeichen am Anfang der Untereintrige und die verschiedenen speziellen kursiven und fett ge-
druckten Codes. Alle diese mtissen in den zu importierenden Index aufgenommen werden.

Layout und Format der Quellindexe unterscheiden sich je nachdem, mit welchen Indexing-Program-
men sie erstellt wurden oder aus welcher Quelle sie stammen. Im Folgenden werden die haufigsten
Konvertierungsschritte beschrieben. Reguldre Ausdriicke und Such-/Ersatzanweisungen missen mog-
licherweise leicht angepasst werden.

Fur weitere Unterstltzung bei der Konvertierung kontaktieren Sie uns bitte oder verwenden Sie Barry
Campbell‘s IndexConvert:

http://www.indexbase.co.uk/

http://www.indexbase.co.uk/IndexConvert.html

oder folgen Sie der Importanleitung, wie unten beschrieben.
Achten Sie auf Sonderfalle:

. f/ff.

* Querverweise

« Sonderformate und Schilder

+ Seitenbereiche

+ Untereintrage (bis zu welcher Ebene)

I Hinweis: Absatz- und Zeichenformate wie Kursivschrift und Fettdruck sind in Text-Editoren nicht ent-
halten. Um diese Informationen zu erhalten, verwenden Sie entsprechende Tags. Diese kénnen Sie in
Microsoft Word (iber Suchen und Ersetzen hinzufiigen.

32 © 2020 Klarso GmbH, SchwartzkopffstraBe 7A; 10115 Berlin


http://www.indexbase.co.uk/
http://www.indexbase.co.uk/
http://www.indexbase.co.uk/IndexConvert.html
http://www.indexbase.co.uk/IndexConvert.html

13.1.1  Vorbereitung von Zeichenformaten in Word

Kursiv/Fett-Format fiir Zeitenzahlen und Eintragen sollte wie folgt durch spezielle Tags ersetzt werden
(S: steht fiir Suchen und E: steht fiir Ersetzen):

13.1.1.1 Querverweisformate

...., die durch das Programm bestimmt werden, in dem der endgtiltige Index erstellt wurde, mussen
moglicherweise geldscht und nicht durch spezielle Tags ersetzt werden.

S: Siehe auch Schriftart kursiv
E: Siehe auch Schriftart normal
— Siehe auch — Siehe auch

S: Siehe Schriftart kursiv

E: Siehe Schriftart normal

13.1.1.2 Seitenzahl-Format

S: [0-9]{1;3} Schriftart kursiv oder fett und Muster/Wildcard
E: < idx format=i>*&</idx> oder < idx format=b>"&</idx> Schriftart normal
36,34 — < idx format=i>36</idx>, 34 oder 36, 34 — < idx format=b>36</idx>, 34

Replace < idx format=i> oder < idx format=b> in einem zweiten Schritt:

S: < idx format=i> oder < idx format=b>

E: < idx format=, \i*> oder < idx format="\b*>

— 36,34 — < idx format="\i‘>36</idx>, 34 oder < idx format="\b‘>36</idx>, 34

13.1.1.3 Haupt- und Untereintrdge

S: nach Format: Schriftart kursiv oder fett gedruckt
E: <i>"&</i> oder <b>*&</b>>
— Herzinfarkt — < i>Herzinfarkt</i> oder Herzinfarkt — <b>Herzinfarkt</b>

13.1.2 Konvertierung im Text-Editor

Wenn Ihr Text-Editor keine Perl-Syntax verwendet, benotigen Sie andere reguldre Ausdriicke.

MacOs Text-Editoren: https://www.cleverfiles.com/howto/top-5-text-editors-mac.html

Windows Text-Editor Notepad++: https://notepad-plus-plus.org/download/v7.6.4.html

1. Text nach Notepad++ kopieren
Kodierung > Konvertieren in UTF-8

2. ABC-Header I6schen, wenn Sie dies noch nicht getan haben.
S: M[A-Z]\r\n\n
E: ((leer))
und/oder entfernen Sie Leerzeilen
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S:\r\n\r\n
E: \r\n\n

3. ersetzen Sie Seitenzahlen durch <Index Seitenzahl>.
S: (\s+)([0-9f\.\--\s]+)(,|\r\n) oder (\s+)([0-9f\.\--\s]+)(,|\r\n| See)
E: $1< idx>$2</idx>$3
Erklarung: (Leerzeichen)(Ziffern+f+Punkte+leerzeichen +Tabs)(, oder Crlf carriage return line
feed)
Beispiel: 264 -> < idx>264</idx>>
oder mit romischen Seitenzahlen (Beispiel: Gehirninfarkt 302-303, 304, i, ii, iii, v, X XXX, XXX,
XXXiX, V):
S: (\s+)([o-gf#ivx\.\--\s]+)(,|\r\n)

4. andere Kommas zwischen den Seitenzahlen entfernen
S: idx>,
E: idx>

5. Konvertieren von Untereintrags-Kennzeichnung in korrekte Zeichen und Leerzeichen, falls zu-

treffend (-)

S: A —

E: - - --und in einem zweiten Schritt
S: M

E:-

6. (Konvertierung von ff./f.-als Seitenzahlerganzung in kursive und ggf. fettgedruckte Formate, -
rheumatoide Arthritis 214fF)
S: < idx>([f]+)ff\.2</idx>
E: < idx format="\i">$1</idx>
S: < idx>([~f]+)f\.2</idx>
E: < idx format="\\b*>$1</idx>
7. (doppelte Leerzeichen I6schen Siehe)
S: Siehe
E: Siehe

8. (Querverweise konvertieren)
S: (See.*)\r\n\n
E: < idx>$1</idx>\r\n
— attidudes see orientation pairs — attidudes < idx>see orientation pairs</idx>

13.2 Register-Import Schritt fiir Schritt

Stellen Sie sicher, dass Ihre Index-Manager-Lizenz die Funktion Register-Import enthilt. Diese Informa-
tionen finden Sie im Willkommens-Fenster unten links.

Importieren Sie das Zieldokument, in das die Indexeintrage integriert werden sollen.
Offnen Sie Ihr Projekt.

Wahlen Sie im Men Fenster die Option Index-Import.

Passen Sie GrofRe und Position des sich 6ffnenden Index-Import-Fensters an.

Klicken Sie.  open.  'um das Explorer-Fenster zu 6ffnen und wahlen Sie die entsprechende Indexda-
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tei im Format.txt aus.

Klicken Sie open. ,um das Laden der Indexdatei zu starten. Ein Fortschrittsbalken zeigt den Fort-
schritt des Imports an.

Die linke Tabelle des Fensters Index-Import zeigt die geladenen Indexeintrage zusammen mit den ent-
sprechenden Seitenzahlen und die Ergebnisse der Analyse des Index-Managers. Passen Sie die Spal-
tenreihenfolge per Drag & Drop an. Sortieren Sie, indem Sie auf eine der Spaltenuiberschriften klicken.

Die linke Tabelle enthalt die folgenden Spalten:

« No: Nummer, die beim Import des Index in alphabetischer Reihenfolge und mit Seitenzahl ver-
geben wird.

« Indexeintrag: Vollstandiger Eintrag mit Untereintragen getrennt durch |
+ Seite: Seitenzahl aus der Datei index.txt
+ Format: Seitenzahl-Format

+ Bester Anker Score: Trefferwahrscheinlichkeit fiir den vorgeschlagenen Anker. Je hoher die
Punktzahl, desto wahrscheinlicher ist es, dass sich der Anker in der richtigen Position befindet.

- Beste Anker Position: Abschnittsnummer der besten Ankerposition
« Anzahl der Anker: Gesamtzahl der vorhandenen Ankerpositionen im geladenen Dokument.
+ Zeile: Zeilennummer in der entsprechenden index.txt-Datei

Furr einen ersten Uberblick iber den importierten Index empfehlen wir, die importierten Indexeintrige
nach Seitenzahl zu sortieren.

Klicken Sie auf einen Indexeintrag, um ihn in die Index-Werkzeugleiste im Textfenster zu tibernehmen.
Dadurch wird auch die Textansicht des Dokuments an die wahrscheinlichste Ankerposition springen.

Auf der rechten Seite des Indeximportfensters werden die Analyseergebnisse fiir den ausgewahlten
Eintrag angezeigt.

Wenn die Ankerposition fiir den ausgewahlten importierten Indexeintrag korrekt ist, ibernehmen
und fligen Sie den Eintrag durch Doppelklick auf den Eintrag in der Indeximporttabelle oder lber
Create Entry  in der Index-Werkzeugleiste ein.

Falls die Ankerposition gedndert werden muss, beachten Sie, dass diese J bereits vorselektiert ist.
Wahlen Sie eine andere Ankerposition, indem Sie auf ein anderes Wort im Textfeld klicken, oder indem
Sie eine andere Position Uber die rechte Tabelle im Fenster Indeximport auswahlen.

Die rechte Tabelle enthalt zusatzliche Informationen zu den verschiedenen Ankerpositionen, die Ihnen
bei der Auswahl helfen konnen. Die rechte Tabelle enthalt die folgenden Spalten:

+ Score nah/fern Anker: Boost + Punktzahl (nah) ist 200 minus Entfernung oder Punktzahl (fern)
ist minus 100 minus Entfernung

 Abstand: der Abstand zwischen der Position im HTML und der Position im Histogramm in Be-
zug auf die Gesamtzahl der Seiten des Dokuments x10

+ Position: Nummer des Abschnitts der jeweiligen Ankerposition.
»  Wort: der Begriff des Indexeintrags, der zur Bestimmung der Ankerposition verwendet wird.

« Typ: Anker (nah) zeigt an, dass die angenommene Ankerposition innerhalb der zu betrachten-
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den Seiten liegt, Anker (fern) zeigt an, dass sie auBerhalb des Analysebereichs liegt.
+ Tags: Absatz- und Zeichenformat der jeweiligen Ankerposition
+ Umgebender Text: der Text, der die Ankerposition umgibt.

Nach dem Anlegen des Eintrags springt die Auswahl automatisch zum nachsten Eintrag, und Sie kon-
nen den Text durchgehen und jeden Eintrag manuell in das Zieldokument importieren.

Uberpriifen Sie in der Indexliste, ob Formatangaben fiir Eintrage ibernommen wurden.

Nachfolgend wird die empfohlene Vorgehensweise fiir den automatischen Import der meisten Eintra-
ge beschrieben.

Sortieren Sie die Liste der importierten Indexeintrdge nach dem besten Anker Score. Uberpriifen Sie
stichprobenartig einzelne Indexeintrage der besten, mittleren und schlechtesten Scores. Selektieren
Sie Eintrage bis zum niedrigsten noch korrekten Score aus, und klicken Sie dann auf Batch um
sie zu alle zusammen mit einem Klick zu akzeptieren. Importierte Indexeintrage mit Werten kleiner als
Null sollten in der Regel manuell tiberpriift und eingebettet werden.

Klicken Sie ¥ in der oberen rechten Ecke des linken Fensters, um weitere Funktionen zu finden:

Weitere Optionen stehen zur Verfligung, falls die Ergebnisse und vorgeschlagenen Ankerpositionen
unbefriedigend sind. Der Analysebereich, in der Regel auf drei Seiten voreingestellt, kann verkleinert
oder vergrofRert werden.

! Hinweis: Wenn der Analysebereich vergrofSert wird, kbnnen sich andere Prozesse verlangsamen, da um-
fangreichere Berechnungen erforderlich sind.

Die Tabelle Format-tag-boosts ermdglicht es, bestehende Formate und Tags im Dokument als Anker-
positionen auszuschlieBen oder zu bevorzugen, z.B. Uberschriften und fetter Text. Klicken Sie  Add
,um eine Zeile hinzuzufligen. Geben Sie das entsprechende Tag und den Boost-Wert in die Zellen ein,
z.B.Tag fett und Boost 100. Der Boost-Wert wird zum entsprechenden Anker Score addiert, so dass z.B.
fettgedruckte Positionen entsprechend bessere Anker Scores erhalten. Vergessen Sie nicht, die Ande-
rungen zu aktualisieren, auch wenn Sie ein Format aus der Liste mit  Remove  entfernen.

Springe zum besten Anker ist standardmaRig aktiviert. Das Textfenster springt zur angenommenen
besten Ankerposition. Manchmal ist es sinnvoll, diese Funktion zu deaktivieren und Minimal-Scrolling
zu aktivieren (z. B. wenn es viele FuBnoten im Dokument gibt und Sie nicht zwischen der FuBnotenan-
zeige und dem FlieBtext hin- und her springen wollen, oder wenn es viele Konzepte im Index gibt, die
keine direkten Entsprechungen im Text haben).

Nachster Eintrag nach dem Erstellen eines Eintrags ist ebenfalls standardmaRig aktiviert. Diese Opti-
on kann jedoch deaktiviert werden, wenn Sie den nachsten Eintrag manuell auswahlen mochten und
nicht zur nachsten Ankerposition im Textfenster springen wollen.

Ubernehme letzten Anker direkt nach dem letzten erstellten Eintrag. Dies ist wichtig fiir Tabellen, z.B.
wenn Eintrage in der Legende und nicht in der Tabelle selbst gesetzt werden mussen.

Das Add-on Register-Import verwendet einen heuristischen Ansatz, um Indexeintrage im Zieldoku-
ment zu positionieren. Die Analyse ist ein mehrstufiger Prozess.

Aus allen Eintragen wird ein mehrkanaliges Histogramm erstellt. Fiir jeden Eintrag werden alle Vor-
kommen im Text gesucht und als Rasterpunkte eingegeben. Um nach Vorkommen im Text zu suchen,
werden die Eintrdge in Ebenen, in Trennzeichen (Leerzeichen, Komma, Minus, Punkt) unterteilt und
erweitert, Stoppworter entfernt und die Syntax reduziert (Stemming).
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Da das geladene Zieldokument keine Seitenverweise enthalt, schatzt der Index-Manager die GroRRe
einer Seite basierend auf der GesamtgroRe des Dokuments und der hochsten Seitenzahl im Index, ge-
folgt von der Monotonisierung der Seitenreihenfolge.

Der Index-Manager liberprift den Text im Analysebereich, drei vordefinierte Seiten und sucht, wo die
meisten Eintrage der umliegenden drei Seiten am besten passen.Jeder Eintrag erhalt seinen besten so
genannten Bin, unter Beriicksichtigung der am besten geschatzten Position im Histogramm und der
Position in der HTML-Ansicht.

SchlieBlich sammelt der Index-Manager die Ergebnisse der Analyse. Ein relatives AbstandsmaR gibt
den Abstand zwischen der Position im HTML und der Position im Histogramm in Bezug auf die Gesamt-
zahl der Seiten des Dokuments x10 an.

Wenn das relative Abstandsmal’ kleiner ist als die zu betrachtenden Seiten, wird der Anker als nah
betrachtet und erhilt einen Boost von +200, was bedeutet, dass die Punktzahl 200 minus Entfernung
betragt.

Wenn der relative Abstand groRBer ist als die zu betrachtenden Seiten, wird der Anker weit betrachtet
und erhalt einen Boost von -100, was bedeutet, dass die Punktzahl -100 minus Entfernung betragt.

Einige Sonderfille werden bei der Score-Berechnung ebenfalls berlicksichtigt. Format-Tag-Boosts, die
Uber den weiteren Optionsdialog hinzugefiigt werden, werden z.B. zu dem Score addiert.

14. Add-on:Index-Transfer

Mit diesem Add-on kénnen Indexeintrage aus einer Dokumentdatei in ein anderes Dokument in ei-
nem anderen Dateiformat libertragen werden, z.B. aus einer Microsoft Word-Datei in eine Adobe InDe-
sign-Datei. Dies ermdglicht eine flexible Integration des Indexing in die Produktionsprozesse. Die In-
dexierung kann mit Word-Dokumenten beginnen und parallel zum Editieren und Layout durchgefiihrt
und die Einbettung spater in InDesign oder XML-Dateien erfolgen.

Dateien in verschiedenen Formaten haben unterschiedliche Strukturen, so dass alle Positionsinforma-
tionen, die in den .idx-Arbeitsdateien gespeichert sind, nicht hilfreich sind. Der Index-Manager verwen-
det daher den strukturunabhdngigen Textvergleich, um Indexeintrage von einem Dateiformat in ein
anderes zu Ubertragen.

Stellen Sie sicher, dass Ihre erworbene Lizenz von Index-Manager die Funktion Index-Transfer enthalt.
Diese Informationen finden Sie im Willkommens-Fenster unten links.

Importieren Sie das Zieldokument, in das die Eintrage libertragen werden sollen.

Gehen Sie zum Menli Extras > Index tibernehmen, um den Add-on-Explorer zu 6ffnen. Wahlen Sie das
indexierte Dokument aus, das die eingebetteten Indexeintrage enthalt. Klicken Sie ' Open. und
die Ubertragung wird automatisch gestartet. Ein Fortschrittsbalken zeigt den Transfer-Fortschritt an.

Der Ubertragungsalgorithmus des Index-Manager vergleicht 30 Warter vor und 30 Wérter nach einem
Eintrag. Dieses Verfahren ist robust. Auch beiVersionsunterschieden oder dem Austausch oder Loschen
einzelner Worter werden Indexeintrage korrekt positioniert. Alle Eintrage, fiir die es im Zieldokument
keine Textkorrespondenz gibt, werden an den Anfang des Dokuments gestellt, d.h. alle Indexeintrage
fir Abschnitte oder Absatze, die z.B.im Zieldokument gel6scht wurden. Der Status fiir diese ,,tberflis-
sigen” Eintrage wird mit einer Warnung gesetzt.

Beachten Sie den Status der libertragenen Indexeintrage im Index-Fenster. Die Farbkennzeichnung
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kennzeichnet Fehler, die beim Transfer aufgetreten sind. Wenn ein Eintrag einen rot gefarbten T(Rans-
fer) oder ein Warnsignal hat, signalisiert dies, dass der Anker fiir den Indexeintrag tiberpriift und even-
tuell verschoben oder der Eintrag schlief3lich geldscht werden sollte.

! Hinweis: Der farbkodierte Status ist nach dem Export oder SchliefSen des Index-Managers nicht verfiig-
bar.

Die normale Exportfunktion bettet gepriifte Indexeintrage in die aktuellen Quelldateien des Doku-
ments ein.

15.  BoB oder Stand-alone-Index mit Index-Manager

Um einen Back-Of-the-Book (BoB) oder einen Stand-alone-Index mit Index-Manager aus einer
PDF-Quelldatei zu erstellen, konvertieren Sie diese zunachst mit OCR nach MS Word.

Um die Seitenzahlen in der MS-Word-Version des Buchdokuments anzugleichen, 16schen oder fiigen
Sie Seitenumbriiche manuell ein und stellen Sie sicher, dass beide Dokumente die gleiche Seitenzahl
haben.

Sobald die MS-Word-Dokumentenpaginierung mit der PDF-Paginierung tibereinstimmt, deaktivieren
Sie die Schaltflache Anzeigen/Verbergen, sodass die versteckten Formatierungen nicht angezeigt wer-
den und speichern Sie das Dokument. Nun kénnen Sie es zur Indexierung in den Index-Manager im-
portieren.

Erstellen Sie den Index im Index-Manager und exportieren Sie. Vergessen Sie nicht im Export-Dialog,
die Option zum Anhdngen des Index auszuwahlen. Nachdem Sie exportiert haben, aktualisieren Sie
das Index-Feld am Ende des Word-Dokuments, nehmen alle Layoutanpassungen vor und kopieren das
fertige Register in eine separate Word-Datei.

. *  compare page numbers in WC""’ and PDF, . = construction of the final index in Word
* manually insert page breaks, if necessary = copy index in separate word file
= importin IDX

=

R —— Word +</>

V5 & ‘ b

e
=]

. . = create Index entries in Index-Manager

= OCR I
*  e.g. ABBYY FineReader export inta word

= free PDF Converter
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